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e-pasts: piladzitis@smiltene.lv

APSTIPRINU
Smiltenes pilsétas pirmsskolas izglitibas
vaditaja
.Rudzite

Iesniegumu, siidzibu un priekSlikumu pienemsanas un izskatiSanas
kartiba

L Visparigie jautajumi

. Smiltenes pilsétas pirmsskolas izglitibas iestades “Piladzitis” (turpmak teksta — Iestade)
Jesniegumu, kas ietver sevi siidzibas un priekslikumus, pienemSanas un izskatiSanas
kartiba (turpmak teksta — Kartiba) izdota saskana ar Iesniegumu likuma 3. panta pickto
dalu.

. Testades darbinieku un izglitojamo (turpmak teksta — bérnu) vecaku vai bérnu likumisko
parstavju (turpmak teksta — vecaku) Kartiba nosaka proceduru, kada Iestades darbinieki
un vecaki var iesniegt Iestades vadibai priekslikumus vai siidzibas par Iestades darbibas
procesa IstenoSanu.

. Priekslikumus vai stidzibas var iesniegt individuali vai grupas.

II. Zinosanas kartiba

. Priekslikumus un siidzibas var iesniegt par:

4.1. lestades darbinieka darba kartibas parkapumu (darba kartibas noteikumu, darba
normu neievérosanu, darba pienakumu nepildiSanu vai pildidanu nepilna apjoma,
darba devéja vai darba vaditja rikojumu apzinatu vai neapzinatu nepildiSanu utt.),
darba laika neievéroSanu;

4.2. iek3gjas kartibas noteikumu neieverosanu,

4.3. citos gadijumos.

. Priekslikumus un siidzibas var iesniegt mutiski, rakstiski vai elektroniski:

5.1. tiesi Iestades administracijai;

5.2.1iesiitot pa pastu uz adresi: Smiltenes pilsétas pirmsskolas izglitibas iestadei
“piladzitis”, Rigas iela 8a, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729;

5.3. iesiitot elektroniski uz e-pasta adresi: piladzitis@smiltene.lv;

5.4. mutiski pa talruniem: 64720484, 26543608;




5.5. mutiski izstastot par iespgjama parkapuma/apdraudéjuma bitibu. Mutvardos
izteiktu iesniegumu, ja nepiecieSams, personas klatbiitné noformé rakstveida un
izsniedz ta kopiju iesniedz&jam.

6. Priekslikumu un stidzibu iesniedz, parakstot un noradot:

6.1. Iesniedzgja vardu, uzvardu;

6.2.Adresi un/vai e-pasta adresi, ja iesp&jams, - arT kontakttalruna numuru;

6.3. Priekslikuma vai sfidzibas lietas biitibu un konkrétus faktus (laiku, iesaistitas
personas utt.).

7. Sudzibas un priekslikumi ir iesniedzami lestades vaditajam vai atbildigajai personai
vaditaja prombiitnes laika.

8. Ja 6. punkta ietvertie noteikumi nav ievéroti, priek§likuma vai stidzibas sanémgjs ir
tiesigs iesp€ju robezas izskatit lietu péc butibas, nesniedzot rakstisku atbildi.

II1. Sﬁdzibu un priekslikumu izskatiSanas kartiba

9. Sudzibas un priekslikumi ir jaregistré atseviska registra saskana ar Iestades lietvedibu
reglamentgjosajiem dokumentiem.

10.  Priekslikums vai siidziba jaizskata sapratiga termina, bet ne ilgak ka 1 ménesa laika
no priekslikuma vai siidzibas sanemsanas dienas jasniedz rakstiska atbilde priekslikuma
vai stidzibas iesniedz€jam (-iem).

11. Priek§likumu vai stdzibu izskata Iestades vaditdajs vai vina noziméts lestades

darbinieks. Rakstveida atbildi uz priekslikumu vai stidzibu paraksta Iestades vaditajs.

12.  Sudzibas, kas saistitas ar bérna tiesibu parkapumiem, izskatamas nekavgjoties.

13.  Atbildi uz vairaku privatpersonu kopigu iesniegumu (stidzibu vai priekslikumu)
nosita tai personai, kura attiecigo iesniegumu parakstijusi pirma, ja iesnieguma
iesniedz€ji nav noradijusi citu personu.

14. Studzibu izskatiSana tiek ievérota konfidencialitate.

Saskanots:
27.08.2020. Iestades padomes sapulcg;
709.2020. Pedagogiskas padomes s€de¢.



