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2026. gada 22. janvara lemumu Nr.24
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Ligumu izstrades, saskanoSanas, parakstiSanas un izpildes kontroles kartiba
Smiltenes novada pasvaldiba

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.pantu un 73.panta pirmas dalas 4.punktu

I. Visparigie jautajumi
Smiltenes novada pasSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) iek$gjie noteikumi “Ligumu izstrades,
saskanosanas, parakstiSanas un izpildes kontroles kartiba Smiltenes novada pasvaldiba” (turpmak —
Noteikumi) noteic vienotu Iigumu izstrades, saskanosanas, parakstiSanas un izpildes kontroles kartibu
Pasvaldiba, tas izveidotajas iestadeés (turpmak — Iestades) un ir saistoSi visiem PaSvaldibas lestazu
darbiniekiem.
Pasvaldiba ligumu apriti nodro$ina elektroniskaja dokumentu vadibas sisttma “Namejs” (turpmak —
DVS Namejs), kur atbilstosi PaSvaldibas dokumentu klasifikacijas shémai (turpmak — DKS) tiek
registréts ligums.
Visus ligumus Pasvaldiba tas varda slédz lestade.
Informacijas pieejamibu PaSvaldibas noslégtajiem ligumiem nosaka Informacijas atklatibas likums,
Publisko iepirkumu likums un citi normativie akti.
Ligumus sagatavo un noformé atbilstoSi normativajiem aktiem, taja skaitd — Civillikumam, Valsts
parvaldes iekartas likumam, Publisko iepirkumu likumam, Valsts valodas likumam, citiem argjiem
normativajiem aktiem un Siem Noteikumiem.
Ligumu, kas tiek slégti elektroniski, noforméSanu, glabasanu un apriti reglamenté Ministru kabineta
2005. gada 28. junija noteikumi Nr.473 “Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformé&Sanas,
glabaSanas un aprites kartiba valsts un pasSvaldibu iestadeés un kartiba, kada notiek elektronisko
dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu iestdadém vai starp STm iestadém un fiziskajam un
juridiskajam personam” vai normativais akts, kas to aizstaj.
Personas datu apstrade Iigumu sagatavosanas un izpildes procesa nodroSinama atbilstosi Visparigajai
datu aizsardzibas regulai (ES) 2016/679 un Fizisko personu datu apstrades likumam.
Noteikumi attiecas uz visiem Pasvaldibas varda parakstitajiem Iigumiem un to grozijumiem, ja aréjos
normativajos aktos vai citos Pasvaldibas iek§€jos normativajos aktos nav noteikts citadi.
Par Iigumu aprites parvaldibu lestad€ atbild Iestades vaditajs vai ta norikots Iestades darbinieks.

. Ligumu parvaldibu Pasvaldiba vada un kontrolé Smiltenes novada Centralas administracijas Juridiska

nodala (turpmak — Juridiska nodala).
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II. Liguma projektu izstradasana, saskanosana,
parakstiSana un nodoSana izpildei
Ligumus Pasvaldiba sagatavo:
11.1. Smiltenes novada Centralaja administracija (turpmak — CA):
11.1.1. Kancelejas un personala nodala - darba ligumus un to grozijumus;
11.1.2. Finansu nodala - uznémuma ligumus ar fiziskam personam, kuras nav registréjusas savu
saimniecisko darbibu Valsts ien€mumu dienesta;
11.1.3. Juridiska nodala - pargjos, So Noteikumu 11.1.1. un 11.1.2. apakSpunkta neminétos
ligumus.

11.2. citas Pasvaldibas lestadés — Iestades vaditaja norikota persona, vai otra ligumslédz€ja puse.

Ja tiek gatavoti Iidziga veida Ligumi (piem&ram, precu vai pakalpojumu iepirkumu, uznémumu,

nekustama 1pasuma nomas), darbinieks, kura kompetenc€ ir minétais jautajums, Iiguma projektu

sagatavo, pamatojoties uz Pasvaldiba pieejamiem Iigumu paraugiem.

Sagatavojot Iiguma projektu, taja, atbilstosi liguma veidam, ieklauj $adus nosacijumus:

12.1. ligumslédzgjas puses;

12.2.  liguma priekSmetu (veicamie uzdevumi un sasniedzamie mérki);

12.3. ligumsaistibu izpildes terminu, vietu un liguma darbibas terminu;

12.4. ligumslédz&ju pusu tiesibas, pienakumus un atbildibu;

12.5. ligumcenu (pakalpojuma, pirkuma, piegades vai buvdarbu vértiba bez pievienotas vértibas
nodokla) un tas samaksas kartibu. Ja norékinu kartiba paredzets veikt avansa maksajumu, ta
apmérs pirms ieklauSanas Iiguma saskanojams ar Finansu nodalu;

12.6. ligumslédz€ju pusu atbildibu par raditajiem zaud&jumiem un liguma neizpildisanu;

12.7. apakSuzn€méju un personala nomainas un jaunu apaksuzn€meju un personala piesaistes kartibu
(ja attiecinams);

12.8. liguma groziSanas kartibu un kartibu, kada pielaujama atkapSanas no liguma;

12.9. liguma izpildes kontroles kartiba;

12.10. stridu izskatiSanas kartibu;

12.11. garantijas terminu (ja attiecinams);

12.12. ligumslédzeju rekvizitus.

Liguma var ieklaut arT citus nosacijumus, ja tie, pec ligumslédzgju pusu uzskatiem, ir nozimigi Liguma

mérku sasniegSanai un nav pretruna ar normativajiem aktiem un Pasvaldibas interesém.

Liguma identifikacijai, Iiguma izstradatajs pieskir katram Iigumam unikalu numuru, kura ir ieklauts

Smiltenes novada pasvaldibas saisinajums - “SNP”, iestades nosaukuma saisinajums, kartas numurs un

gads, ieverojot, ka vienas lestades ietvaros Ligumu numuri viena gada ietvaros nedrikst sakrist

(Piemeérs: Ligumam par zemes nomu Apes pilséta 2026. gadd: Nr. SNP — AAP/1-26).

Katra Liguma no PaSvaldibas/Iestades puses tiek noradits par liguma kontroli un izpildi atbildigais

darbinieks (turpmak — Atbildigais darbinieks), kur§ atbild par noslégta liguma izpildes terminiem,

finans€jumu un kontroli par Iiguma apriti no Pasvaldibas/Iestades puses.

Katras Iestades sagatavotais ligums tiek registréts DVS Namejs, izveidojot katram ligumam atsevisku

dokumenta kartinu. Dokumenta kartina ietver $adu informaciju - DKS numuru; dokumenta

nosaukumu; dokumenta originala pieejamibas veidu (elektroniskais vai papira formats); dokumenta
sagatavotaju; dokumenta parakstitaju; dokumenta ligumslédzgja pusi; liguma spéka stasanas un beigu
datumu, nostitisanas veidu (nosiitiSanas notikumu), atbildigo par Iiguma kontroli.

P&c dokumenta kartinas izveidoSanas liguma sagatavotajs izveidotajai dokumenta kartinai pievieno

sagatavoto liguma projektu (ar pielikumiem, ja tadi ir), un ar uzdevumu (ja ir dokumentu pliisma

izmanto plismas veidu) caur DVS Namejs virza saskanot un parakstit ligumu, ieverojot $adu
dokumenta virzibas secibu:

16.1. saskanoS$anai:

16.1.1. Centralas administracijas FinanSu nodalas vaditajam, ja ligums paredz Pasvaldibas
finansu lidzeklu izlietoSanu;

16.1.2. Centralas administracijas Attistibas un planosanas nodalas vaditajam — ja Ligums
saistits ar ar¢ja finanséjuma piesaisti (projektiem);
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16.1.3. Juridiskas nodalas vaditajam;
16.1.4. Atbildigajam darbiniekam;

16.2. parakstiSanai — liguma paraksttiesigajai personai,

16.3. iepazities - par Ligumu Atbildigajam darbiniekam Pasvaldibas lestades saskanotu elektroniski
parakstitu [igumu nositit ligumslédzgja pusei, norikotam darbiniekam Pasvaldibas Centralaja
administracija, saskanotu ligumu nosutit ligumslédz&ja pusei no ligumu aprites e-pasta
eligumi@smiltenesnovads.lv;

16.4. iepazities — pec Liguma abpus€jas parakstiSanas - lestades/Nodalas vaditajam un Atbildigajam
darbiniekam,;

16.5. izpildit - par Ligumu Atbildigajam darbiniekam PaSvaldibas lestadés abpusgji parakstitu
Ligumu registrét, sakartot, sasaistit (Iiguma vienoSanas), nodot Atbildigajam darbinickam
zinasanai, un Pasvaldibas Centralas administracijas norikotam darbiniekam abpusgji parakstitu
ligumu - registrét, sakartot, nodot atbildigajam darbiniekam zinaSanai.

Par Iiguma projekta saskanoSanas virzibu, atbilstosi So noteikumu 16. punktam, atbild Atbildigais
darbinieks. Papira formata noslégtu ligumu Atbildigais darbinieks vai Pasvaldibas Centralas
administracijas norikots darbinieks nodod FinanSu nodalai “Iepazities” caur DVS Namejs. Atbildiga
persona kopigi ar Vienoto valsts un pasSvaldibas klientu apkalpoSanas centru organizé liguma
originaleksemplara nogadi otrai ligumslédz&ju pusei - nosiita pa pastu ka ierakstitu véstuli, nogada ar
kurjeru vai nodroSina atzimes par sanemsanu uzlikSanu uz PaSvaldibas eksemplara, ja siitjumu nogada
personigi. STkartiba attiecas arT uz liguma izpildes nodo3anas pienemsanas aktiem, ka arf uz vieno$anam
par izmainam ligumos.

Ja liguma projekts tiek saskanots papira formata, to Atbildigais darbinieks saskano ar So noteikumu

16.1. — 16.4. apakSpunkta noraditajiem Pasvaldibas darbiniekiem ievietojot papira liguma projektu

saskanosanas kartibu DVS Namejs. No Pasvaldibas puses saskanoto un parakstito ligumu Centralas

administracijas vaditaja norikots darbinieks nodod Atbildigajam darbiniekam otras ligumslédzgja puses
paraksta sanemsSanai. Lidz&ju papira formata parakstito ligumu Atbildigais darbinieks nodod Centralas
administracijas norikotam darbiniekam, kas parakstito ligumu sken€ un pievieno dokumenta kartinai

DVS Namejs un ar uzdevumu “lepazities” nodot zinaSanai Atbildigajam darbinieckam un

Iestades/Nodalas vaditajam.

Ja ITiguma izpilde saistita ar PaSvaldibas finanSu Iidzeklu izmantoSanu, FinanSu nodala, sniedzot

saskanojumu, parbauda:

19.1. vai liguma saistibas atbilst lestades apstiprinatajai Pasvaldibas budzeta tamei, t.sk. vai veicamie

izdevumi konkréta gadijuma nesasniedz iepirkumu procediiru piemé&rosanas slieksni;

19.2. vai ir pareizi pieméroti un aprékinati nodokli;

19.3. vai ir pareizi aprékinata ligumcena, procenti un maksajumu sadalfjums, noradits atbilstoss

Pasvaldibas norekinu konts.

ParakstiSanai drikst virzit tikai liguma saskanoto redakciju, ja to saskanojusas 16.1. apakSpunkta
noteiktas personas. Gadijuma, ja liguma projekts netiek saskanots no kada 16.1. apakSpunkta minéta
saskanotaja, liguma redakcija ka “Projekts” DVS Namejs ar uzdevumu tiek nodots laboSanai
sagatavotajam vai Atbildigajam darbiniekam, kur§ atkartoti nodod saskanosanai 16.1. apakSpunkta
noteiktajam personam. lepriekS mingtais process tiek atkartots lidz visas par saskanosanu atbildigas
personas liguma projektu ir saskanojusas.

Privattiesiskus ligumus PasSvaldibas varda paraksta Pasvaldibas domes priekssédetajs, Pasvaldibas

domes prickssédetaja vietnieks, Pasvaldibas izpilddirektors, Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks,

lestades vaditajs vai cits iepriekSmin€to amatpersonu pilnvarots Pasvaldibas darbinieks, nemot véra

Sadus izn€mumus un/vai ierobezojumus:

21.1. Darba ligumus ar PaSvaldibas Centralas administracijas darbiniekiem, iestazu un struktiirvienibu
vaditajiem paraksta Pasvaldibas izpilddirektors, darba ligumus ar IestaZzu darbiniekiem paraksta
Iestades vaditajs;

21.2. Ligumus, kas tiek slégti atbilstosi Publisko iepirkumu likumam bez 1pasSa pilnvarojuma paraksta
Pasvaldibas izpilddirektors vai vina pilnvarota Pasvaldibas amatpersona, bet ligumus, kas tiek
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slegti atbilstosi Iestades veiktajai Cenu aptaujas procediirai, lestades varda paraksta lestades

vaditajs.

21.3. Privattiesiskus ligumus, ievérojot So noteikumu 16.1. apakSpunkta noteikumus, Iestades varda
paraksta Iestades vaditajs:

21.3.1. ligumus Iestades darbibas nodroSinasanai nepiecieSamos precu pirkumam, piegades,
pakalpojumu un buivdarbu ligumus Iestades apstiprinata budzeta ietvaros;

21.3.2. atbilstosi Pasvaldibas domes noteiktajai kartibai un/vai tas pilnvarojumam vai iestades
nolikumam parakstit Ligumus par PaSvaldibas nekustamo ipaSumu iznomasanu,
apsaimniekoSanu, izir€Sanu un citam darbibam ar lestades valdijuma nodotajiem
Pasvaldibas nekustamiem Tpasumiem;

21.3.3. Pasvaldibas dzivoklu 1res ligumus atbilsto$i Pasvaldibas domes apstiprinatajai kartibai.

21.3.4. istermina nomas ligumus, ja nomas liguma termin§ vai vairakas reizes péc kartas ar vienu
personu noslégto ligumu kopéjais termins piecu gadu laika neparsniedz vienu gadu vai
nomas objekts netiek nodots nepartraukta nomnieka lietoSana, bet nomai ir regulars
raksturs (pieméram, sporta zales noma divas reizes ned€la), un nomas maksa ir noteikta
Pasvaldibas domes apstiprinata maksas pakalpojumu cenradi.

Administrativo ligumu PaSvaldibas varda paraksta PaSvaldibas izpilddirektors, kur$ saskano to ar
Pasvaldibas domes priekSsedétaju. Par sadarbibas liguma slégSanu lemj Pasvaldibas dome un to
Pasvaldibas varda paraksta Pasvaldibas domes 1émuma noradita Pasvaldibas amatpersona.
Publisko tiesibu ligumus, ievérojot So noteikumu 16.1. apakSpunkta noteikumus, PaSvaldibas varda
paraksta personas, kas noteiktas Smiltenes novada pasvaldibas domes 2023. gada 28. jiinija saisto$o
noteikumu “Smiltenes novada paSvaldibas nolikums” V. nodala.
Péc liguma parakstiSanas no Pasvaldibas puses elektroniski parakstito ligumu nosiita otrai pusei
parakstiSanai. NostitiSanu nodroSina Atbildigais darbinieks vai norikota persona, izmantojot centraliz&to
ligumu aprites e-pastu: eligumi@smiltenesnovads.lv vai citus Noteikumos paredz€tos kanalus.
P&éc abpusgjas parakstiSanas noslégto ligumu pievieno DVS Xkartinai un registré DVS atbilstosi
kompetencei (Centralas administracijas Iigumi — Kancelejas un personala nodala, lestazu ligumus —
Iestades vaditaja norikota persona):
25.1. CA noslegtos ligumus:

25.1.1. registré un uzskaita Kancelejas un personala nodala, izdarot atbilstoSus ierakstus DVS

Namejs;

25.1.2. Zemes nomas ligumus DVS Namejs registré Ipa§uma un vides nodala;

25.2. Pagvaldibas Iestades noslégtos ligumus registré un uzskaita Iestades vaditaja norikots darbinieks,
izdarot atbilstoSus ierakstus DVS Namejs.

Péc liguma registracijas DVS Namejs dokumenta kartina sadala dokumenta kontroles bloks tiek

ieklauts Atbildigais darbinieks par kontroli un noteikts liguma izpildes kontroles termins liguma

izpildes uzraudzibai, bet iesaistitajiem — uzdevumu “lepazities”, ja tas nepieciesams funkciju veikSanai.

Visi uz konkréto ligumu attiecinamie dokumenti (pieméram: grozijumi noslégtaja liguma, liguma

izpildes akti, darbu/pakalpojumu/piegazu pienemSanas—nodoSanas akti u.c.) glabajas viena DKS un

tiek sasaistiti ar noslégta liguma kartinu.

Ligumus, kas noslégti publisko iepirkumu procediiru rezultata atbilstosi Publisko iepirkumu likumam

(turpmak — PIL), Juridiskas nodalas iepirkumu specialists, papildus So noteikumu 25.1. apakSpunkta

noteiktajam, registré publikaciju vadibas sistéma.

Atbildigais darbinieks p&c Noteikumu 28. punkta kartiba noslégta liguma izpildes sadarbiba ar Finansu

nodalu apkopo informaciju, un ne vélak ka 2 (divu) darbdienu laika no liguma izpildes termina beigam,

rakstiski uz e - pastu: iepirkumi@smiltenesnovads.lv, Juridiskas nodalas iepirkumu specialistam

iesniedz $adu informaciju par faktisko Iiguma izpildi, informacija noradot:

29.1. faktisko ligumcenu eiro (bez pievienotas vertibas nodokla), par kadu Iigums izpildits;

29.2. faktisko liguma izpildes datumu (kad ligums izpildits vai izbeigts);

29.3. liguma izbeigSanas iemeslu (ja attiecinams);

29.4. piegadataju, ja iepirkuma procedura izraudzitais pretendents (ligumslédzgja puse) aizstats ar citu
piegadataju, ieveérojot $a PIL 61. panta tresas dalas 4. punkta noteikumus;

29.5. citu informaciju, ja nepieciesams.
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Juridiskas nodalas iepirkumu specialists, atbilstosi PIL 60.! panta otrajai dalai, ne vélak ka 3 (tr1s)
darbdienu laika p&c Noteikumu 29. punkta izpildes, papildina ligumu registra ierakstu publikaciju
vadibas sisteéma.

Ja noslégtaja liguma ka liguma izpildes nodrosinajums kalpo bankas vai apdrosinasanas sabiedribas
izsniegts garantijas dokuments (bankas garantija vai apdrosinasanas sabiedribas izsniegta polise),
Atbildiga persona ta originalu ne vélak ka 1 (vienas) darba dienas laika no sanemsanas dienas nodod
glabasanai FinanSu nodalai un elektroniski pievieno DVS Namejs liguma dokumenta kartina .
Pasvaldibas lestades vaditajs vai ta norikots lestades darbinieks vismaz 1 (vienu) darba dienu pirms
fiziska persona uzsak izpildit Uznémumu ligumu, caur DVS Namejs ar uzdevumu iesniedz noslégto
Uznémuma liguma FinanSu nodala pazinojuma iesniegSanai Valsts ienémumu dienestam. P&c
Uznémuma liguma izpildes Pasvaldibas Iestades vaditajs vai ta norikots lestades darbinieks, registré
DVS Namejs Aktu par Uznémuma liguma izpildi un ar uzdevumu iedod “Izpildit” Finansu nodala
Uznémuma liguma Aktu 1 (vienas) darba dienas laika no minéta akta parakstiSanas briza.

Ja ka liguma izpildes nodrosinajums ir kalpojis bankas vai apdrosinasanas sabiedribas izsniegts
garantijas dokuments (bankas garantija vai apdroSinasanas sabiedribas izsniegta polise), Atbildiga
persona sadarbiba ar FinanSu nodalu liguma noteikta termina péc liguma pilnigas izpildes, izsniedz
garantijas originalu atpakal otram lidz&jam.

III. Ligumu izpildes kontrole

Jebkur§ Pasvaldibas Iestades noslégts ligums ir uzskatams par izpilditu, ja ligumsleédzgji ir izpildijusi

visas taja ietvertas saistibas (sanemts izpildijums un izpildits liguma priekSmeta noteiktais, abpusgji

parakstits Iiguma izpildes pienemsSanas — nodoSanas akts, veikta samaksa par liguma izpildi u.tml.).

Pasvaldibas Iestazu noslégto Iigumu saistibu izpildes kontroli nodrosina liguma noraditais Atbildigais

darbinieks, kura pienakums ir visu jautajumu, par kuriem ligumslédzgji ir vienojusSies liguma,

risinaSana, un FinanSu nodalas darbinieks, kas gatavo norékinu dokumentus naudas izmaksam un/vai
fiks€ naudas ien€mumus.

Atbildigais darbinieks kontrol€ liguma saistibu izpildi, t.sk.:

36.1. seko liguma min&to pusu saistibu izpildei un to izpildes terminiem, taja skaita, ligumcenai,
ligumam pievienotajam tameém, liguma noteikto terminu izpildei, ka ar1 [iguma izpildes atbilstibu
pasvaldibas budzetam;

36.2. sadarbiba ar atbildigo FinanSu nodalas darbinieku nodroSina savstarp&o norékinu veikSanu
atbilstosi Iiguma noteikumiem,;

36.3. informe Finansu nodalu par nepiecieSamibu aprékinat kavéjuma naudas un ligumsodus;

36.4. sadarbiba ar Juridisko nodalu nodroSina nepiecieSamo Iiguma grozijumu sagatavosanu un
parakstiSanu, aprékinato ligumsodu un kavéjuma naudu piedzinu, liguma izpildes nodrosinajuma
1zmantoSanu;

36.5. nodroSina ligumsaistibu izpildes nodoSanas - pienemSanas aktu sagatavoSanu un parakstiSanu, ja
pasa liguma nav noradits savadak;

36.6. norékinu dokumentu piesaisti un saistitas korespondences glabasanu DVS Namejs;

36.7. liguma originala eksemplara nogadasanu Pasvaldiba, ja ligums tiek parakstits papira formata.

Konstatgjot novirzes vai problémas liguma izpilde, Atbildigais darbinieks nekavéjoties informé

struktirvienibas vaditaju un (ja nepiecieSams) Juridisko nodalu, izvért&jot turpmako ricibu (prasijums

par ligumsodu/kavéjuma naudu, grozijumi, liguma izbeigSana, strida risinasana u. c.).

Liguma izbeigSanu/uzteikumu isteno saskana ar l[iguma noteikumiem un piem&rojamiem normativajiem

aktiem, ja pastav strida risks vai biitiskas sekas, pirms ricibas piesaista Juridisko nodalu.

IV. Dokumentu sakartoSana un arhivesana
Visi ar ligumu saistitie dokumenti (pielikumi, grozijumi, akti, rékini, sarakste u. c.) glabajami attiecigaja
DKS un sasaistami ar liguma kartinu DVS.
Dokumentu nodoSanu glabasanai un arhivéSanai veic atbilstoSi Pasvaldibas dokumentu un arhiva
parvaldibas kartibai un glabasanas terminiem.



V. Nosléguma jautajumi
41. Noteikumi stajas speka 2026. gada 1. februari.
42. Ar So noteikumu spéka stasanas dienu speéku zaudé Smiltenes novada pasvaldibas domes 2023. gada

22. februara Noteikumi Nr. 7/23 “Ligumu izstrades, saskanosanas un izpildes kontroles kartiba
Smiltenes novada pasvaldiba”.

Domes priekssedetajs E. Labanovskis



