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SMILTENES NOVADA PASVALDIBAS DOME
Reg. Nr. 90009067337, Darza iela 3, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729
talr. 64774844, e-pasts pasts@smiltenesnovads.lv

NOLIKUMS
Smiltené

2024. gada 24.oktobr1 Nr. 46/24

*®

Apstiprindts
ar Smiltenes novada pasvaldibas domes
2024. gada 24.0ktobra lemumu Nr. 631

(protokols Nr.13, 17.5.)

Grozijumi:
Smiltenes novada pasvaldibas domes 2025.gada 20.marta
nolikums Nr.4/25;

Smiltenes novada pasvaldibas domes 2025.gada 22. maija
nolikums Nr.14/25

Smiltenes novada pasvaldibas iestades
Smiltenes novada Centrala administracija
NOLIKUMS

Izdots saskana Valsts parvaldes iekartas likuma 28. pantu

I. Visparigie jautajumi
Iestade “Smiltenes novada Centrala administracija”, turpmak — Iestade, ir Smiltenes novada
pasvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota Smiltenes novada pasvaldibas (turpmak —
Pasvaldiba) iestade, kas nodroSina Domes pienemto l&€mumu izpildi, ka arT tas darba
organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, ka arT isteno $aja nolikuma noteiktas PaSvaldibas
funkcijas un veic citus tai Domes uzdotus uzdevumus (turpmak — Pasvaldibas administracija).
Iestade sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus un Ministru kabineta
noteikumus, Pasvaldibas saisto$os noteikumus un Domes lemumus.
Iestade sava darbiba izmanto PaSvaldibas zimogu, veidlapas un atvértos kontus Valsts kasé un
kreditiestades. lestade veidlapas un citos dokumentos lieto nosaukumu — Smiltenes novada
pasvaldiba.
Iestade ir Pasvaldibas izpilddirektora paklautiba.
Iestade rikojas ar tai pieskirtajiem Pasvaldibas budzeta lidzekliem.
Iestade sarakst€ izmanto veidlapu, ko apstiprina Domes priek$sédétajs. lestades struktiirvienibam
var biit savas veidlapas, kuras apstiprina Domes priekSsedétajs. lestade parvaldes dokumentu
veidlapa un zimoga lieto ar Domes 1émumu apstiprinatu gerboni.
Iestade nav patstavigs nodoklu maksatajs un, slédzot ligumus, lieto Pasvaldibas, ka nodoklu
maksataja, rekvizitus (registracijas numurs, nodoklu maksataja kods) un kontus kreditiestadés.
Sis nolikums ir saistoss Iestades amatpersonam un darbiniekiem.
Iestades juridiska adrese: Darza iela 3, Smiltene, Smiltenes novads, LV — 4729.

I1. Iestades funkcijas, uzdevumi un kompetence

10. Iestadei ir sadas funkcijas un uzdevumi:


mailto:dome@smiltenesnovads.lv
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Konsolideta redakcija uz 22.05.2025.

nodroSinat normativajos aktos noteikto pasvaldibas funkciju izpildi jomas, kas nav citu

paSvaldibas iestazu kompetencg;

1stenot padotibu par paSvaldibas parvaldes organizaciju (institucionala padotiba) un par

pasvaldibas parvaldes funkciju pildiSanu;

atbilstosi kompetencei sagatavot atzinumus par Domes sédés izskatamiem

lémumprojektiem;

nodrosinat Domes, tas izveidoto pastavigo komiteju un Domes izveidoto komisiju darba

tehnisko un organizatorisko apkalposanu;

nodroSinat Domes pienemto [émumu izpildi;

veikt centraliz€tas iepirkumu institiicijas funkcijas Iestade un Domes izveidotajas iestades;

atbilstosi kompetencei, Domes priekSsédetaja vai priekSsédetaja vietnieku, izpilddirektora

un izpilddirektora vietniecka uzdevuma sagatavot Domes lemumu projektus, Domes

priekSsédetaja vai priekSseédetaja vietnieka un izpilddirektora rikojumu projektus,

pasvaldibas Iigumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu projektus, ka

ar citus dokumentus un to projektus;

atbilstosi kompetencei, Domes priekssedétaja vai priekssédétaja vietnieka, ka ari

izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka uzdevuma sagatavot atbildes vai atbilzu

projektus uz privatpersonu iesniegumiem un tiesas valsts parvaldes iestazu informacijas

pieprasijumiem;

nodros$inat apmekl&taju pienemsSanu;

nodroSinat centralizétas gramatvedibas funkciju visam Domes dibinatam iestadéem un

struktlirvienibam, to materialtehnisko nodro§inajumu;

atbilsto$i normativajiem aktiem nodrosinat pasvaldibas kapitalsabiedribu parvaldibu;

Smiltenes pilséta organiz€t un nodrosinat normativajos aktos noteikto pasvaldibas

funkciju 1stenosanu, ciktal to neveic citas Pasvaldibas institticijas, tai skaita:

10.12.1. organizét komunalos pakalpojumus, gadat par teritorijas labiekartosanu un
sanitaro tiribu;

10.12.2. nodrosinat Pasvaldibas nekustama 1pasuma parvaldiSanu un apsaimniekosanu;

10.12.3. organizét palidzibu dzivoklu jautajumu risinasana;

10.12.4. veicinat iedzivotaju veseligu dzivesveidu un sportu;

10.12.5. piedalities sabiedriskas kartibas un droSibas nodroSinasana;

10.12.6. nodrosinat dzimtsarakstu nodalas darbu;

10.12.7. nodrosinat buvniecibas procesa tiesiskuma parraudzibu, Tstenot biivvaldes
kompetenci;

10.12.8. nodrosinat attistibas planosanas dokumentu izstradi, to ievieSanu un izpildes
kontroli;

10.12.9. nodrosinat valsts, Eiropas Savienibas un citu struktirfondu finans€to projektu,
ka arT citu projektu TstenosSanu;

10.12.10. nodrosinat Valsts un paSvaldibu vienota klientu apkalpoSanas centra darbibu;

10.12.11. veikt dzivesvietas deklaréSanas iestades funkcijas;

10.12.12. veikt nekustama ipaSuma nodokla administratora funkcijas;

parraudzit PasSvaldibas pakalpojumu parvaldibu, sniegt metodisku atbalstu citam

Pasvaldibas iestadeém;

koordingét un parraudzit Pasvaldibas informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu

efektivu parvaldibu un attistibu, sniegt metodisku atbalstu citam Pasvaldibas iestadém,

koordinét un nodrosinat pieejas tiesibas dazadam datu bazém un informacijas sistémam;

nodroS$inat civilas aizsardzibas sistémas darbibu Pasvaldiba;

stenot starptautisku sadarbibu ar arvalstu sadarbibas partneriem;

veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un Domes

lémumiem, Domes priekSsédetaja un priekSseédetaja vietnieka rikojumiem;

nodro$inat paSvaldibas funkcijas uznémejdarbibas atbalsta un tirisma joma:

10.18.1. sekmét saimniecisko darbibu pasvaldibas administrativaja teritorija un sniegt tai

atbalstu;
10.18.2. teritorijas attistibas planoSanas dokumentos nosaka tiirisma attistibas
perspektivas;
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10.18.3. nodroSinat pasakumus tlrisma attistibai, ka ar1 vispusigas un precizas
informacijas sniegSanu par tlirisma iesp&jam un citiem pakalpojumiem;

10.18.4. nodrosinat tiirisma objektu saglabasanu, ilgtsp&jigu attistibu un iespgjas tos
izmantot tiirisma vajadzibam;

10.18.5. pieskirta finansg€juma ietvaros nodroSinat tlirisma infrastruktiiras attistibu
novada;

10.18.6. veicinat kultirizglitojoso darbu tiirisma joma un veseliga un aktiva dzivesveida
popularizésanu;

10.18.7. veicinat un attistit labveéligu vidi privatai komercdarbibai novada.

(Ar grozijumiem Smiltenes novada pasvaldibas domes 2025. gada 22. maija nolikumu Nr.14/25)

11. Iestadei ir $adas tiesibas:

12.

13.

11.1.

11.2.

11.3.
11.4.
11.5.
11.6.

pieprasit un sanemt no Pasvaldibas iestadém un citam publiskajam personam Pasvaldibas
administracijas uzdevumu izpildei zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;
veikt Domes izveidoto iestazu, struktiirvienibu un kapitalsabiedribu darbibas parraudzibu
par tam uzdoto uzdevumu un funkciju izpildi;

savas kompetences un budzeta ietvaros slégt dazada veida ligumus;

sniegt priekSlikumus jautajumu izskatiSanai Domes s€des;

piedalities Domes s&dgs;

stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

Iestadei ir $adi pienakumi:

12.1.

12.2.

12.3.
12.4.
12.5.
12.6.
12.7.
12.8.
12.9.
12.10.

12.11.

pildit centralas administracijas funkcijas Pasvaldiba, nodro§inot Domes pienemto [émumu
izpildi, organiz&t pasvaldibas parvaldibu, ieverojot normativo aktu prasibas, t.sk., bet
neaprobezojoties ar Domes I[émumu projektu sagatavoSanu un to virzibu, administrativo
aktu izdoSanu, pasvaldibas parvaldes vienibu darba organizesanu,

izstradat Smiltenes novada teritorijas attistibas programmu un teritorijas planojumu,
nodro$inat teritorijas attistibas programmas realizaciju un teritorijas planojuma
administrativo parraudzibu;

izstradat Smiltenes novada paSvaldibas budzetu;

iekas€t nodoklus un nodevas;

atbilstos$i paredz€tajam saistibam realizét wvalsts investiciju programma ieklautos
projektus;

atbilstosi apstiprinatajam pasvaldibas budzetam racionali un lietderigi izlietot pasvaldibas
finansu Iidzeklus, apsaimniekot pasvaldibas kustamo un nekustamo mantu;

sagatavot Ministru kabinetam un ministriem informaciju jautajumos, kas saistiti ar
pasSvaldibas darbibu;

atbilstosi $aja nolikuma noteiktajam funkcijam un uzdevumiem, nodroSinat to kvalitativu
un savlaicigu izpildi;

sadarboties ar Pasvaldibas iestadem, kapitalsabiedribam, amatpersonam un publiskajam
personam nepiecieSamas informacijas iegiSanai un apmainai;

atbilstos$i Arhivu likuma prasibam uzkrat, saglabat un sagatavot dokumentu nodoSanu
valsts arhiva, saskana ar apstiprinato nomenklatiiru;

veikt parraudzibu par Domes izveidoto iestazu, struktirvienibu un kapitalsabiedribu
tiesiskuma ieverosanu.

III. Pasvaldibas administracijas struktiira un darba organizacija

Pasvaldibas administracijai ir $adas funkcionali organizatoriskas strukttirvienibas:

13.1.
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.
13.6.
13.7.
13.8.

Finansu nodala;

Kancelejas un personala nodala;
Attistibas un planoSanas nodala;
Juridiska nodala;
Komunikacijas nodala;
Ipasuma un vides nodala;
Dzimtsarakstu nodala;

Svitrots;



14.

15.

16.

17.

18.
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13.9. Informacijas tehnologiju nodala;

13.10. Smiltenes novada Valsts un pasvaldibas vienotais klientu apkalpoSanas centrs;

13.11. Uznéméjdarbibas un tiirisma nodala.

(Grozits ar Smiltenes novada pasvaldibas domes 2025.gada 22. maija nolikumu Nr.14/25 )

Iestades wvaditajs ir Pasvaldibas izpilddirektors. PaSvaldibas administracijas vaditaju vina

prombiitnes laika aizvieto PaSvaldibas izpilddirektora vietnieks, bet abu iepriekSminé&to

amatpersonu vienlaikus pagaidu prombitnes laika - ar Domes priekssédétaja rikojumu noteikts

Iestades vaditaja pienakumu izpilditajs.

lestades strukturvienibas darbojas atbilstosi Iestades vaditaja apstiprinatiem struktiirvienibu

nolikumiem, kuros noteiktas katras struktiirvienibas funkcijas. Struktiirvienibu vaditaji, atbilstosi

strukttrvienibu nolikumiem, nosaka struktiirvienibu darba organizaciju saskana ar lestades
funkcijam, uzdevumiem, tiestbam un pienakumiem.

Iestades struktiirvienibas vada struktiirvienibu vaditaji, ar kuriem lestades vaditajs sleédz darba

ligumus.

Struktiirvienibas vaditaja prombiitnes laika darba organizaciju struktirvieniba nosaka

struktlirvienibas vaditaja vietnieks vai, ja struktiirvienibas vaditaja vietnieka nav, Iestades vaditaja

norikots darbinieks. Struktiirvienibas darbibas tiesiskumu nodroSina struktiirvienibas darbinieki,
atbilstosi amata apraksta noteiktajai kompetencei.

Iestades vaditajs:

18.1. organize lestades funkciju pildiSanu un atbild par to, vada Iestades darbu, nodroSinot darba
nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

18.2. savas kompetences ietvaros pienem parvaldes [émumus (t.sk., administrativos aktus) un
izdod ieksgjos normativos aktus, kas attiecas uz Iestades darbibu;

18.3. apstiprina Pasvaldibas administracijas gramatvedibas attaisnojuma dokumentus un
algas aprekinus, elektroniskaja dokumentu vadibas sisttma vize€ attaisnojuma
dokumentus apmaksai;

18.4. parvalda Iestades valdijuma un lietoSana nodoto mantu, finans$u, personala un citus
resursus, paraksta ar to saistitos dokumentus;

18.5. parvalda Iestades finansu un citus resursus, rikojas ar Pasvaldibas administracijas
riciba esoSajiem finanSu lidzekliem un mantu lietderigi un likumigi;

18.6. apstiprina Iestades amatu sarakstu;

18.7. pienem darba un atbrivo no darba lestades strukttirvienibu vaditajus, saskanojot to ar
Domes priekSsedetaju;

18.8. pienem darba un atbrivo no darba Iestades darbiniekus, izvertgjot struktiirvienibas vaditaja
viedokli;

18.9. nosaka lestades amatpersonu un darbinieku pienakumus;

18.10. izveido ieks€jas kontroles sisteému, nosaka [@mumu ieprieksparbaudes un pecparbaudes
kartibu;

18.11. plano, organiz€ un nodroSina lestades funkciju un uzdevumu pildiSanu un atbild par
to;

18.12. vada administrativo darbu, nodroSinot ta nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

18.13. sagatavo lestades budZeta pieprasijumu un kontrol€ budZeta izpildi un ir atbildigs par
Iestades budzeta projekta, atskaiSu un parskatu izstradi un iesniegSanu;

18.14. izveérteé un pienem lémumus par lestades darbinieku un amatpersonu amatu
savienoSanu;

18.15. 1izdod Iestades darbiniekiem saistosus ar lestades darbibu saistitus iek$€jos normativos
aktus un citus dokumentus;

18.16. pienem lémumus, tai skaita izdod administrativos aktus un to izpildu dokumentus, par
Iestades kompetencé esoSajiem jautdjumiem, iznpemot, ja normativajos aktos un
Domes Iémumos nav noteikts citadi;

18.17. Pasvaldibas varda izdod administrativo aktu, kas personai pieskir tiesibas meza ierikot
lauksaimnieciba izmantojamu zemi;

18.18. parstav PaSvaldibas administracijas valsts un pasvaldibu institticijas, tiesa un attiecibas
ar privatpersonam,;



19.

20.

21.

22.

23.
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18.19. paraksta Sadus ligumus un ar tiem saistitos dokumentus Iestades kompetences ietvaros
(tai skaita attieciba uz tas valdijuma nodoto Ipasumu, iestades darbibas teritoriju):

18.19.1. piegades, pakalpojumu vai biivdarbu ligumus $ados gadijumos:
18.19.1.1. Iestades kompetence esoso funkciju un uzdevumu izpildei atbilstosi
budzeta lidzekliem un Iigumus ar privato tiesibu subjektiem, kuriem
Pasvaldibas publisko iepirkumu komisija pieSkirusi publiska iepirkuma
rezultata;
18.19.1.2. ligumu, kas tiek slégts Eiropas Savienibas struktiirfondu vai citu
finanSu instrumentu lidzfinanséto projektu ietvaros, un kas saistits ar
pasvaldibas funkciju un uzdevumu izpildi;

18.19.2. nomas ligumus par neapbiivétu zemesgabalu iznomasanu, kas tiek izmantots
personisko paligsaimniecibu vajadzibam,;

18.19.3. nomas ligumus par neapbuvétu zemesgabalu iznomasanu, kas tiek nodots
pagaidu lietoSana saknu (gimenes) darza ierikosanai,

18.19.4. nomas ligumus par neapbiveétu zemesgabalu iznomaSanu vienai personai
1slaicigi — ne ilgak par 10 dienam gada;

18.19.5. citus nomas ligumus, ka arT [igumus par apbiives tiesibu pieskirSanu saskana ar
Domes lemumu;

18.19.6. ligumus par pasSvaldibas kustamas vai nekustamas mantas nodoSanu vai
pienemSanu valdijuma, lietoSana, parvaldiSana vai apsaimniekoSana;

18.19.7. Iigumus par kustamas mantas nodosanu citai publiskai personai Ipasuma vai
lietosana bez atlidzibas saskana ar Domes léemumu, ka ari ligumus par
kustamas mantas pienemsanu no citas publiskas personas Pasvaldibas Tpasuma
vai lietoSana bez atlidzibas;

18.19.8. ligumus par paSvaldibas mantas nodosanu bezatlidzibas lietosana sabiedriska
labuma organizacijai vai privatpersonai, ka ar1 ligumus par mantas pienemsanu
bezatlidzibas lietoSana no privatpersonas, saskana ar Domes [emumu;

18.19.9. ligumus par detalplanojumu izstradi;

18.19.10.  autoratlidzibas ligumus;

18.19.11.  ligumus par paSvaldibas savstarp&jiem norékiniem,;

18.19.12.  citus ligumus atbilstoSi Domes izdotiem iek$€jiem normativajiem aktiem,
Domes 1émumiem un Domes priekSsédétaja rikojumiem,;

18.20. p&c nepiecieSamibas vai Domes priek§seédetaja uzdevuma izveido darba grupas un
komisijas pastavigu vai terminétu uzdevumu veikSanai;

18.21. veic citus pienakumus saskana ar darba ligumu, amata aprakstu, So nolikumu, Domes
lémumiem un augstakstavoso amatpersonu dotajiem uzdevumiem.

18.22. veic citus Pasvaldibas saistoSajos noteikumos, Domes, Domes priek§sedétaja un
Domes priek$seédetaja vietnieka dotus uzdevumus.

IV. lestades darbibas tiesiskuma nodroSinasana
Iestades darbibas tiesiskumu nodrosina Iestades vaditajs. Iestades vaditajs ir atbildigs par ieksgjas
kontroles un parvaldes sist€mas izveidosanu un darbibu.
lestade ir Domes priekSsédétaja paklautiba. Domes priekSsédetajs isteno lestades darbibas
tiesiskuma un lietderibas kontroli. Domes priekSsédetajam ir tiesibas atcelt lestades vaditaja
pienemtus nelikumigus un nelietderigus lémumus un rikojumus, ja ar&jos normativos aktos nav
noteikts citadi.
Iestades amatpersonu, kuras ir tiesa lestades vaditaja paklautiba, izdotos administrativos aktus vai
faktisko ricibu var apstridét lestades vaditajam, ja vien ar&jos normativajos aktos nav noteikta cita
apstridésanas kartiba.
Iestades vaditaja [éemumu par apstrideéto administrativo aktu var parsiidzet tiesa Administrativa
procesa likuma noteiktaja kartiba.
Iestade veic visas nepiecieSamas darbibas fizisko personu pamattiesibu aizsardzibai, tostarp veic
fizisko personu datu apstradi saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu un Domes
apstiprinatiem iek$€jiem noteikumiem.



24.

25.
26.
27.
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Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Iestades darbu.

V. Iestades reorganizacija un likvidacija
Iestadi reorganize un likvide Dome.
Iestades struktiirvienibas reorganize un likvidé Dome.
Gadijuma, ja lestade tiek reorganizéta vai likvideta, tiek sagatavota lestades sléguma bilanci,
nosakot mantas vertibu un saistibu apjomu, ka arT paredzot mantas, tiesibu un saistibu (taja skaita
darba tiesisko attiecibu) nodosanu citai institiicijai.

Domes prieksseédéetaja A .Harju



