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Smiltenes novada pasvaldibas iestades
“Smiltenes novada biblioteka”
NOLIKUMS

Izdots saskana ar
Biblioteku likuma 4.panta otro dalu

I. Visparigie jautajumi

Smiltenes novada pasvaldibas iestade ,,Smiltenes novada biblioteka” (turpmak teksta —
Biblioteka) ir Smiltenes novada pasvaldibas domes (turpmak — Dibinatajs) izveidota budzeta
finans@ta atvasinatas publiskas personas pastarpinatas parvaldes iestade.
Biblioteka ir izglitojoSa, informativa un kultiiras institiicija, kas izveidota ar mérki istenot
Smiltenes novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) kultiiras attistibas stratégiju, izstradat
nozares attistibas dokumentus un projektus, organizet to realiz€Sanu, veikt pasaules kultiiras
mantojuma - iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu dokumentu uzkrasanu,
sistematiz&$anu, katalogiz&$anu, bibliografésanu un saglabasanu, ka ari nodrosina taja eso$as
informacijas publisku pieejamibu un tas izmantoSanu.
Bibliotekas darbibas tiesiskais pamats ir Latvijas Republikas Satversme, Pasvaldibu likums,
Biblioteku likums un citi normativie akti, Dibinataja izdoti saistoSie noteikumi, [émumi,
rikojumi un 8is Nolikums.
Biblioteku izveido, reorganizg, likvide un tas darbibas parraudzibu veic Dibinatajs. Biblioteka
atrodas pasvaldibas izpilddirektora tiesa paklautiba.
Biblioteka likuma noteikta kartiba ir registréta Latvijas Republikas Kultiras ministrija
Biblioteku registra. Bibliotekas akreditacija notiek atbilstosi Biblioteku likumam un Ministru
kabineta noteiktajai kartibai.
Bibliotekai ir viet€jas nozimes bibliotekas statuss, ta darbojas ka koordingjoss un metodisks
centrs Bibliotékas struktiirvientbam.
Biblioteka attieciba uz krajumu veidoSanu ir neatkariga un to neierobeZo ne politiski, ne
ideologiski vai religiski motivi. Ierobezojumus bibliotéku krajumu veido$ana var noteikt tikai
ar likumu.
Bibliotekas nosaukums un adrese:
8.1. pilnais nosaukums — Smiltenes novada pasvaldibas iestade ,,Smiltenes novada

biblioteka”;
8.2. saisinatais nosaukums — Smiltenes novada biblioteka;
8.3. adrese — Gaujas iela 1, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729.
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Bibliotekas darbibas nodroSinasanai saistitas gramatvedibas, publisko iepirkumu, lietvedibas,
arhiva funkcijas tiek istenotas centraliz€ti un to nodroSina Smiltenes novada pasvaldibas
iestade “Smiltenes novada Centrala administracija” (turpmak — Administracija).

Bibliotekai ir vienots norékinu konts ar pasvaldibu, un to administré Administracijas Finansu
nodala. Ar Dibinataja amatpersonas rikojumu Bibliotekai var tikt atverts savs norékinu konts
kreditiestade vai Valsts kase.

Bibliotekas Nolikumu un izmainas taja apstiprina Dibinatajs.

II. Bibliotekas funkcijas un uzdevumi

Bibliotekas funkcijas:

12.1. vietgjas nozimes kultiras mantojuma - iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu
un citu dokumentu - uzkrasana, sistematizéSana, katalogizé$ana, bibliograféSana un
saglabaSana;

12.2. bibliotekas krajuma esos$as informacijas publiskas pieejamibas un izmantoSanas
nodros§inasana un bibliotékas pakalpojumu sniegsana.

Bibliotekas uzdevumi:

13.1. attistit Biblioteku par izglitibas, informacijas, kultiiras un sabiedriskas saskarsmes
centru, nodrosinat operativus un kvalitativus, vietéjas sabiedribas vajadzibam
atbilstosus, informacijas pakalpojumus, ka ar sniegt atbalstu viet&jas sabiedribas
attistiba un veicinat muzizglitibu;

13.2. sniegt operativus un kvalitativus biblioteku pakalpojumus lietotajiem un ar
apaksstruktiiru palidzibu nodrosinat to pieejamibu Smiltenes novada teritorija;

13.3. veikt nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu sistematisku komplektesanu,
jaunieguvumu bibliotekaro, elektronisko apstradi (sistematizéSanu, katalogizéSanu,
bibliograféSanu), iespieddarbu un citu materialo vertibu uzskaiti un saglabasanu;

13.4. nodrosinat Bibliotekas krajuma esosas informacijas publisku pieejamibu un veicinat
tas izmantoSanu;

13.5. organizét bibliotekas, zinasanu un lasiSanu populariz&josus pasakumus, veicinot
lastSanu b&rnu un jauniesu vidd;

13.6. iepazistinat lietotajus ar bibliotekas lietosanas noteikumiem,;

13.7. nodroSinat valsts un pasvaldibu institliciju sagatavotas un publicétas informacijas
pieejamibu;

13.8. rapéties par informacijas un komunikaciju tehnologiju uzturéSanu un attistibu
Biblioteka;

13.9. nodrosinat lietotajiem bezmaksas pieeju internetam un visparpieejamiem elektroniskas
informacijas resursiem, ka arT nodros$inat iesp&ju bez maksas izmantot datorus;

13.10. veidot un attistit iedzivotaju spgjas orienteties visa veida informacijas piedavajuma,
sniegt atbalstu iedzivotajiem informacijas komunikaciju tehnologiju apguvé un e-
pakalpojumu izmanto$ana;

13.11. veikt Bibliotekas darba procesus atbilstosi biblioteku nozares nacionalo standartu
prasibam;

13.12. atspogulot elektroniskaja datubazé statistikas datus par Biblioteku atbilstosi
normativajiem aktiem;

13.13. veicinat biblioteku profesionalos sakarus, organizet pieredzes apmainu starp biblioteku
darbiniekiem,;

13.14. veicinat Bibliotekas darbinieku regularu apmacibu, taja skaita talakizglitibas,
profesionalas pilnveides un pieredzes apmainas pasakumus;

13.15. sadarboties ar citam bibliotekam, ieklauties starpbibliotéku abonementa sisteéma;

13.16. veikt citus normativajos aktos noteiktos vai Dibinataja Iemuma noteiktos uzdevumus.

ITII. Bibliotekas tiestbas
Bibliotekas tiesibas atbilstosi tas kompetencei:
14.1. pastavigi lemt par Bibliotekas kompetenceé esosajiem jautajumiem un veikt darbibas,
kas nodrosina Biblioteékas noteikto uzdevumu izpildi, saskana ar $aja Nolikuma
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noteiktajiem uzdevumiem, un noteikt darbibas virzienus un Bibliotekas krajumu
lietoSanas kartibu, kuru apstiprina Dibinatajs;

14.2.  veidot Bibliotekas strukttiru saskana ar So Nolikumu;

14.3. sanemt no Dibinataja nepiecieSamo finansialo, materialo un tehnisko nodroSinajumu
Bibliotekas uzdevumu izpildei;

14.4. sniegt maksas pakalpojumus, iekasét maksu par sniegtajiem maksas pakalpojumiem
saskana ar Dibinataja apstiprinatiem noteikumiem un maksas pakalpojumu cenraziem;

14.5. sanemt ziedojumus un davinajumus saskana ar Biblioteku likumu un citiem
normativajiem aktiem;

14.6. sanemt projektu finans€jumu, kas nav pretruna ar Bibliotekas un tas
apakstruktiirvienibu uzdevumiem;

14.7. Bibliotekas darbibas attistiSanai veikt saimniecisko darbibu kas nav pretruna ar
Bibliotekas uzdevumiem un normativajiem aktiem;

14.8. izmantot maksas pakalpojumu, ziedojumu vai davindjumu, ka ari saimnieciskas
darbibas rezultata iegiitos Iidzeklus Bibliotekas darbibas attistiSanai — darbinieku
talakizglitibai un materialajai stimuléSanai, krajuma papildinasanai un darba procesu
uzlaboSanai;

14.9. normativajos aktos noteikta kartiba novertét zaud&jumus un sanemt atlidzibu par
sabojatiem, noteikta laika vai vispar neatdotiem iespieddarbiem un citiem
dokumentiem, kas izsniegti bibliotekas lietotajiem;

14.10. norakstit no Bibliotekas krajumiem iespieddarbus un citus dokumentus normativajos
aktos noteikta kartiba;

14.11. noteikta kartiba nodot neizmantoto dubletu un neprofilas literatiiras krajuma dalu citam
bibliotekam vai iestadém bez maksas;

14.12. reproducet izdevumu kopijas, ievérojot Autortiesibu likuma prasibas;

14.13. sanemt no Valkas novada Centralas bibliotékas, kas veic regiona galvenas bibliotékas
funkcijas, metodiski konsultativo pakalpojumu;

14.14. iesniegt priekslikumus pasvaldibai par Biblioteékas un tas apaksstruktiiru darbibu;

14.15. sadarboties ar bibliotekam Latvija un arvalstis, apvienoties asociacijas, apvienibas,
biedribas un citas sabiedriskajas organizacijas, piedalities to darbiba;

14.16. citas tiesibas kas izriet no Bibliotekas funkcijam un uzdevumiem, kas noteikti
normativajos aktos vai ar Dibinataja [émumiem.

IV. Bibliotekas struktiira un vadiba
Bibliotekas struktiiru, amatu sarakstu un ménesalgas likmes apstiprina Dibinatajs.
Bibliotekas struktiira tiek noteikta (51 nolikuma pielikuma), lai nodrosinatu vienotu biblioteku
tiklu un attistibu, biblioteku pakalpojumu sniegSanu iedzivotajiem Smiltenes novada
administrativas teritorijas robezas.
Bibliotekas darbibas nodroSinasanai ir izveidotas §adas nodalas:
17.1. Pieauguso apkalpoSanas nodala, kuras sastava ir:
17.1.1. Abonements;
17.1.2. Periodikas lasttava;
17.1.3. Interneta lasitava;
17.1.4. Uzzinu lasttava;
17.1.5. Eiropas Savienibas informacijas punkts (ESIP).
17.2.  Bérnu apkalpoSanas nodala.
Bibliotekai ir $adas struktiirvienibas bez juridiskas personas tiesibam, kas Biblioteku likuma
noteikta kartiba registrétas Latvijas Republikas Kulttiras ministrija Biblioteku registra:
18.1. Smiltenes novada Apes bibliot€ka, saisinatais nosaukums — Apes bibliot€ka, ar
nodalam:
18.1.1. Pieauguso apkalposanas nodala;
18.1.2. Beérnu apkalpoSanas nodala;
18.2. Smiltenes novada Bilskas biblioteka, saisinatais nosaukums — Bilskas bibliotéka ar
Birzulu nodalu, saisinatais nosaukums — Birzulu bibliotéka;
18.3. Smiltenes novada Blomes biblioteka, satsinatais nosaukums — Blomes bibliotéka;
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18.4. Smiltenes novada Brantu bibliotéka, saTsinatais nosaukums — Brantu bibliotéka;
18.5. Smiltenes novada Drustu bibliotéka, saisinatais nosaukums — Drustu bibliotéka;
18.6. Smiltenes novada Gaujienas bibliot€ka, saisinatais nosaukums — Gaujienas bibliotéka;

18.7. Smiltenes novada Grundzales biblioteka, saisinatais nosaukums — Grundzales
biblioteka;

18.8. Smiltenes novada Launkalnes biblioteka, saisinatais nosaukums — Launkalnes
biblioteéka;

18.9. Smiltenes novada Palsmanes biblioteka, saisinatais nosaukums — Palsmanes bibliotéka;

18.10. Smiltenes novada Raunas bibliotéka, saisinatais nosaukums — Raunas bibliotéka;

18.11. Smiltenes novada Trapenes bibliotéka, saisinatais nosaukums — Trapenes biblioteka;

18.12. Smiltenes novada Varinu biblioteka, saisinatais nosaukums — Varinu biblioteka;

18.13. Smiltenes novada Vidagas biblioteka, saisinatais nosaukums — Vidagas bibliotéka ar
Viresu pagasta novadpé&tniecibas ekspoziciju “Majvieta”.

Nolikuma 18. punkta noraditas Bibliotekas struktiirvienibas darbojas saskana ar Bibliotekas

vaditaja apstiprinatu struktiirvienibas nolikumu, ka art ar pasvaldibas izpilddirektora rikojumu

piedalas atsevisku darba procesu veikSana, kas nepiecieSami Bibliot€kas vienotai attistibai un

uzdevumu izpildei.

Biblioteékas un tas struktiirvienibu metodiska darba koordinaciju nodrosina Bibliotekas

vaditajs un Valkas novada Centrala bibliotéka.

Bibliotékas darbu vada tas vaditajs, kuru apstiprina amata un atbrivo no amata Dibinatajs.

Bibliotekas vaditajam var biit vietnieki, kurus pienem darba un atbrivo no darba Bibliotekas

vaditajs.

Ar Bibliotekas vaditaju darba ligumu slédz un amata pienakumus, atbilstosi Sim Nolikumam,

nosaka pasvaldibas izpilddirektors.

Bibliotekas apaksSstrukttras vada to vaditaji (biblioteku vaditaji), kurus pienem un atbrivo no

amata Bibliotekas vaditajs, pienemSanu darba saskanojot ar attiecigds pagasta/pagastu

apvienibas parvaldes vaditaju.

Bibliotekas vaditajs:
24.1. organizé un vada Bibliotekas darbu, nodrosSinot tas nepartrauktibu, lietderibu un
tiesiskumu;

24.2. atbild par Saja Nolikuma ietverto funkciju un uzdevumu izpildi un finansu lidzeklu
lietderigu izlietoSanu atbilstosi Dibinataja apstiprinatajam budzetam;

24.3. izstrada un iesniedz pasvaldibas izpilddirektoram Bibliotekas gada darba planu,
budZzeta projektu un citu pieprasito informaciju;

24.4. sagatavo un iesniedz gada atskaites un izvert€jumu par veikto darbibu;

24.5. apstiprina darbinieku amata aprakstus un nosaka darbinieku pienakumus un darba
apjomu, paraksta Darba ligumu ar Bibliotékas darbiniekiem.

24.6. materiali atbild par Bibliotekas lietosana nodoto kustamo un nekustamo mantu;

24.7. nodrosina Bibliotekas attistibas stratégijas izstradi un tas istenosanu;

24.8. piedalas Dibinataja domes sédés, domes komiteju sédes, komisijas, darba grupas,
risinot Bibliotekas kompetence esoSos jautajumus;

24.9. veic Dibinataja domes priekssédetaja vai ta vietnieka, paSvaldibas izpilddirektora vai
ta vietnieka uzdevumus;

24.10. nodroSina dokumentu parvaldibu un apriti atbilstoSi PaSvaldibas noteiktajai
kartibai un izmantojot DVS “Namejs”;

24.11. atbilstosi savai kompetencei un Dibinataja izdotiem iek$&jiem noteikumiem un/vai
paSvaldibas noteiktajai kartibai rikojas ar Biblioteékas lietoSana nodoto paSvaldibas
mantu un finansu lidzekliem;

24.12. ir paraksttiesiga persona Biblioteékas kompetences ietvaros;

24.13. 1steno apstiprinataja amata apraksta noteiktas tiesibas un pienakumus.

Bibliotekas struktiirvienibas vaditajs:

25.1. atbild par struktirvienibas darbibas nodrosSinasanu atbilstoSi S$im nolikumam,
struktiirvienibas nolikumam, darba ligumam un amata aprakstam;

25.2.  organizg, vada un plano struktiirvienibas darbu;

25.3. atbild par strukttirvienibas nolikuma ietverto funkciju, uzdevumu un normu izpildi;
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25.4. izstrada un iesniedz Bibliot€kas vaditajam gada darba planu, budzeta projektu un citu
pieprasito informaciju;

25.5. veido un iesniedz Bibliotekas vaditajam gada atskaites un izvert§jumu par veikto
darbibu;

25.6. materiali atbild par strukttirvienibas lietoSana nodoto kustamo un nekustamo mantu;

25.7. iesaistas Bibliotekas attistibas stratégijas izstradé un istenosana;

25.8. veic Bibliotekas vaditaju uzdevumus;

25.9. Tsteno apstiprinataja amata apraksta noteiktas tiesibas un pienakumus.

V. Bibliotekas manta un finanSu lidzekli
Biblioteka un tas struktiirvienibas tiek finansétas no Smiltenes novada pasvaldibas budZeta.
Bibliotekas un struktiirvienibu gramatvedibas uzskaiti centraliz&ti veic FinanSu nodala.
Bibliotekas un tas struktiirvienibas rikojas ar paSvaldibas ipaSumu un finansSu lidzekliem
apstiprinata budzeta ietvaros saskana ar normativajiem aktiem, Dibinataja apstiprinato budzetu
un ieks&jiem noteikumiem un I€mumiem.
Bibliotekas un strukttirvienibu materialo un tehnisko pamatu veido &kas, telpas, iekartas,
drosibas sist€mas un cita manta. Bibliot€kas un struktiirvienibu materialo un tehnisko pamatu
nodrosina pasvaldiba, ievérojot normativos aktus. Bibliotekas savu materialo un tehnisko
pamatu attista, izmantojot paSvaldibas pieskirtos Iidzeklus un papildu finansé€Sanas avotus.
Biblioteékas manta ir Dibinataja Tpasums, kas nodota Bibliotekas valdijuma un atbildiba tas
uzdevumu izpildei.
Bibliotekai un tas strukttirvienibam ir savi nodalitie finansu lidzekli, kurus veido:
31.1. paSvaldibas budzeta lidzekli;
31.2. valsts budzeta mérkdotacijas;
31.3. ziedojumi, davinajumi un arvalstu finansialas palidzibas lidzekli.
Bibliotékas saimnieciska darbiba tiek veikta un maksas pakalpojumi tiek sniegti, ievérojot
Dibinataja noteikto kartibu.
Biblioteka var sniegt telpu nomas pakalpojumus, rikot kursus, sniegt citus maksas
pakalpojumus, ja tas netraucé Bibliot€kas funkciju un uzdoto uzdevumu izpildei.
Publiskie iepirkumi tiek organizgti atbilstosi normativajiem aktiem un Dibinataja noteiktajai
kartibai.
Bibliotekas vaditajs ir tiesigs slégt ligumus par telpu iznomasanu ar fiziskam un juridiskam
personam, saskana ar Dibinataja apstiprinato maksas pakalpojumu cenradi.
Bibliotekas vaditajs ir tiesigs slegt Bibliote€kas darbibas nodrosinasanai nepiecieSamos ligumus
ar fiziskam un juridiskam personam Bibliotékas apstiprinata budzeta ietvaros, normativajos
aktos, SaistoSajos noteikumos un Bibliotekas Dibinataja noteiktaja kartiba.

VII. Bibliotékas darbibas tiesiskuma nodroSinasana
Bibliotekas darbibas tiesiskumu nodroSina vaditajs. Bibliotekas vaditajs ir atbildigs par
ieks€jas kontroles un parvaldes sisteémas izveidosanu un darbibu Biblioteka.
Bibliotekas vai Bibliotekas vaditaja izdotu administrativo aktu vai faktisko ricibu
privatpersona var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu pasSvaldibas izpilddirektoram
(Darza iela 3, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729). Izpilddirektora lémumu par Bibliotekas
vai Bibliotekas vaditaja izdota administrativo akta vai faktiskas ricibas apstridéSanu var
parsiidzet tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.
Bibliotekas strukturvienibu un apaksstruktiru vaditaju un darbinieku faktisko ricibu var
apstridet, iesniedzot attiecigu iesniegumu Bibliotekas vaditajam.
Saskana ar normativajos aktos un DIBINATAJA noteikto kartibu IESTADE veic dokumentu
un arhivu parvaldibu, tostarp veicot fizisko personu datu apstradi saskana ar Eiropas
parlamenta Padomes 2016.gada 27.aprila regulu (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu
attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel direktivu 95/46EK
(Vispariga datu aizsardzibas regula) un Fizisko personu datu apstrades likumu.



VIII. Bibliotekas reorganizacija un likvidacija
41. Biblioteku reorganize un likvideé Dibinataji, nemot véra Latvijas Biblioteku padomes atzinumu.
42. Biblioteku struktiirvienibas reorganizé un likvidé Dibinatajs, ievérojot Latvijas Biblioteku
padomes atzinumu..
43. Ja Biblioteku tiek reorganizéta vai likvidéta, sastada Biblioteékas sléguma bilanci, nosaka
mantas vertibu un saistibu apjomu, ka arT paredz mantas, tiesibu un saistibu nodosanu citai
pasvaldibas institticijai.

IX. Nosléeguma jautajumi
44. Nolikums stajas speka 2025.gada 1.jilija.

Domes priekSsedetaja A. Harju
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