SMILTENES NOVADA DOME

Reg.Nr.90009067337, Darza iela 3, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729
talr.: 64774844, fakss: 64707583, e-pasts: dome@smiltene.lv

LEMUMS
Smilteng
2021. gada 24. februari Nr. 74
(protokols Nr.4, 4.8.)

Noteikumu ,Par Smiltenes novada paSvaldibas oficialo timeklvietnu un sazinas
platformu uztureSanu un lietoSanu” projekta apstiprinasana

Lai nodroSinatu Smiltenes novada oficialajas timeklvietnés un sazinas platformas
korektu informacijas sagatavoSanu un aktualizaciju, ka ari, lai nodroSinatu nepartrauktu
sabiedribas inform&Sanu par noriseém pasvaldiba, ir nepiecieSams izdot ieks€jas kartibas un
organiz€$anas noteikumus “Par Smiltenes novada paSvaldibas oficialo ttmeklvietnu un sazinas
platformu uzturéSanu un lietoSanu” (turpmak — Noteikumi), kas veicinatu administracijas un
iestazu darbinieku vienotu izpratni par pasvaldibas komunikacijas vadlinijam, tadejadi
operativak organizgjot aktualas informacijas apriti un atbildibu sabiedribas informéSana.

Noteikumi nosaka kartibu, kada ievietojama informacija pasvaldibas timeklvietn€s
smiltene.lv, visit.smiltene.lv, izglitiba.smiltene.lv, socialo mediju sazinas platformas
Facebook, Twitter, Youtube, Instagram, digitalaja stenda, pasvaldibas bezmaksas
informativaja izdevuma “Smiltenes Novada Domes Vestis”. Tapat noteikumi paredz
sabiedribas informé&Sana ieveérot profesionalitati, visparpienemtas pieklajibas un €tikas normas,
uznemties atbildibu par Domes IpaSumu un par publicéto informaciju, nodroSinot satura
pieejamibu lietotajiem, ieverojot arT lietotaju individualas uztveres 1pasibas.

Ievérojot noradito, FinanSu un attistibas jautajumu pastavigas komitejas 2021.gada
16.februara atzinumu (sédes protokols Nr.3) un pamatojoties uz likuma “Par paSvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2.punktu, Valsts parvaldes iekartas likuma 73. panta pirmas dalas 4.
punktu, atklati balsojot ar 12 balstm "Par" (Aigars Dudelis, Aija Cunska, Andis Rozitis, Birute
Mezale, Edgars Avotins, [lze Vergina, Inara Grundane, Janis Sikléns, Kaspars Markss, Karlis
Lapins, Tija Zalkalne, Vairis Tralla), "Pret" — nav, "Atturas" — nav,

Smiltenes novada dome
NOLEMJ:
1. Apstiprinat noteikumu Nr.1/21 ,Par Smiltenes novada pasvaldibas oficialo
timek]vietnu un sazinas platformu uzturéSanu un lietoSanu” projektu (pielikuma).
2. Leémums stajas speka ar ta pienemsanas dienu.

Domes prieksseédetajs E. Avotins
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SMILTENES NOVADA DOME

Reg.Nr.90009067337, Darza iela 3, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729
talr.: 64774844, fakss: 64707583, e-pasts: dome@smiltene.lv

NOTEIKUMI
Smiltene
2021.gada 24.februari Nr. 1/21

Apstiprinati

ar Smiltenes novada domes
2021.gada 24.februara [éemumu Nr.74
(protokols Nr.4, 4.8.)

Smiltenes novada pasvaldibas oficidlo timeklvietnu un sazinas platformu
uzturésanas un lietoSanas noteikumi

Izdoti saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2.punktu
Valsts parvaldes iekartas likuma 73. pantu

I. Visparigie jautajumi

1. Smiltenes novada pasSvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) oficialo timeklvietnu un sazinas
platformu uzturéSanas un lietoSanas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada
ievietojama  informacija paSvaldibas timeklvietnés smiltene.lv,  visit.smiltene.lv,
izglitiba.smiltene.lv, socialo mediju sazinas platformas Facebook, Twitter, Youtube,
Instagram, digitalaja stenda (turpmak - Timeklvietne), pasvaldibas bezmaksas informativaja
izdevuma “Smiltenes Novada Domes Veéstis”.

2. Timeklvietnu un Izdevuma merkis ir informé&t sabiedribu par Pasvaldibas, tas iestazu,
struktiirvienibu un kapitalsabiedribu darbibu, sniedzot oficialu Pasvaldibas informaciju.

3. Timeklvietnes administrators ir persona, kurai uz darba liguma un darba amata apraksta
pamata, Smiltenes novada domes (turpmak — Dome) Informacijas tehnologiju nodala (turpmak
— IT nodala) ir pieSkirusi administratora tiesibas un kontu (saskana ar Domes 29.07.2020.
noteikumu “Smiltenes novada domes Informacijas sist€émas drosibas politika” 4.pielikumu).

4. Publicgjot informaciju, jaievero visparpienemtas pieklajibas un &tikas normas, taja skaita,
profesionalitate.

5. Noteikumu izpratn€ Timeklvietnes un Izdevuma lietotajs ir jebkura persona, kura lieto
Pasvaldibas informativas sazinas vietnes (turpmak - Timeklvietnes lietotajs), bet informacijas
sniedz&js — jebkura persona, kas nodod informaciju publicéSsanai Timeklvietnes
administratoram (turpmak — Informacijas sniedzgjs).

6. Noteikumi ir saisto$i visiem Domes Tpasuma eso$So Timeklvietnu un sazinas platformu
lietotajiem, informacijas sniedzgjiem, Timeklvietnu administratoriem.

Il. Informacijas ievietoSana un uzturéSana oficialaja
timeklvietne www.smiltene.lv
7. Timeklvietnu darbibu koordin€ un organizé Domes Kancelejas nodala (turpmak — Kancelejas
nodala). Timeklvietnu darbibas tehnisko uzturéSanu nodrosina IT nodala.
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Timeklvietnes darbibas un satura atbilstibu normativajiem aktiem, tai skaitd Siem
Noteikumiem, nodroSina administratori — Domes Kancelejas nodalas sabiedrisko attiecibu
specialisti (turpmak — Timeklvietnes administrators).
Domes administracijas, iestazu un struktiirvienibu darbinieki, kuriem ir pieskirtas
Timeklvietnu piekluves tiesibas, regulari uztur un regulari aktualizé public€to informaciju.
Timeklvietné tiek public€ta informacija par PaSvaldibas, tas iestazu un strukttrvienibu
darbibas aktualitateém un izmainam, sniegtajiem pakalpojumiem, domes lémumiem, ieks€jiem
un argjiem normativajiem aktiem un informacija, kura saskana ar normativajiem aktiem ir
obligati public€jama, ka arT informacija par notikumiem novada un citas sabiedribai svarigas
zinas.
Timeklvietn€ netiek publicéta informacija, kas ir klasificgjama ka ierobezotas pieejamibas
informacija vai valsts noslépums vai nav publiskojama atbilstosi specialajiem normativajiem
aktiem.
Timeklvietnes struktiiru un saturu veido atbilstosi 2020.gada 14.jiilija Ministru Kabineta
noteikumiem Nr.445 “Kartiba, kada iestades ievieto informdciju interneta”.
Iesiitot informaciju un materialus, Informacijas sniedzgjs atbild par publicéjamas informacijas
patiesumu un atbilstibu normativajiem aktiem, tai skaita, bet ne tikai - par to, ka iesttita
informacija un materiali (fotografijas, audio materiali vai kads cits fiziskas vai juridiskas
personas radosas intelektualas darbibas produkts u.c.) ir iegita likumigi, un Timeklvietnes
administratoram ir tiesibas $os materialus liectot un izmantot $ada veida. Iestitot jebkada veida
informaciju un materialus public€Sanai Timeklvietn€, informacijas sniedz€js nodod visas
autortiesibas uz §is informacijas izmantoSanu.

Lietotaju un informacijas sniedz&ju iesttito informaciju administrators izverte, taja skaita

informacijas patiesumu, un publicé ne vélak ka 3 (tris) darba dienu laika. Ja informacija

tehnisku iemeslu dél nav ievietojama mingtaja termina, ta tiek ievietota ne velak ka 5 (piecu)
darba dienu laika.

[evietojot informaciju, jaievero §adi principi:

15.1. informacijai jabut aktualai, saistoSai un nozimigai novada iedzivotajiem;

15.2. informacijai jabut precizai, parbauditai, viegli uztveramai un saprotamai;

15.3. informacija nesatur atseviskas personas subjektivu vertgjumu, aizskarosu informaciju
par kadu citu fizisku vai juridisku personu (pieméram, uzskatiem, darbibam, argjo
izskatu, kompetenci utt.);

15.4. Timeklvietn€ netiek publicéta anonima informacija, kurai nav zinams izcelsmes avots
un ievietotajai informacijai ir janorada autors vai atsauce uz parpublic@tas informacijas
avotu;

15.5. publictajam saturam jabit pievienotam saturu raksturojoSam att€lam noteikta izmera
un atteélam jabut atsaucei uz ta autoru, ka ar7 jabiit saskanotam ar attéla ieklautajam
personam par att€la publiskoSanu, un att€lam japievieno paraksts (attéla satura
apraksts);

15.6. publicgjot informaciju, jasagatavo 1ss apraksts, kas kodoligi paskaidro galveno teému
sniegtas informacijas saturam (Excerpt);

15.7. publicgjot saturu jaieveéro korekta teksta noformésana — teksts izlidzinams pie abam
malam, teksta lielums ir 12 px un fonts Georgia;

15.8. rakstu virsraksti javeido kodoligi un 1si — visam mérka auditorijam viegli uztverami.

Timeklvietn€ netiek publicéta komercreklama.

Visai public§jamajai informacijai un saturam péc iesp&jas vairak jaatbilst piekliistamibas

prasibam, lai tos var uztvert un apskatit personas ar specifiskam veselibas problémam.

Timeklvietnes administratoram, veicot iesniegtas informacijas pirmapstradi pirms

publicésanas, ir tiesibas nepublic€t iesiititos materialus, ja tie neatbilst Noteikumiem un citu

normativo aktu prasibam.

Timeklvietn€ informacija tiek ievietota latvieSu valoda, tacu informacija var tikt tulkota un

ievietota arT sveSvaloda.
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Informacijas iesniedz&ji un Timek]vietnes administrators atbild par Timeklvietng izvietotas
informacijas aktualizaciju, regulari veicot tas patiesuma parbaudi un iesniedzot aktualiz&to
informaciju ne vélak, ka 3 (tris) darba dienu laika p&c veiktajam vai konstatétajam izmainam
sakotn€ja informacija.
Dokumenti (noteikumi, lémumi, protokoli, parskati, dokumentu paraugi u.c.) Ttmeklvietng
tiek ievietoti .pdf vai .doc formata. Informaciju public€Sanai iesniedzgjs sagatavo .doc vai
.excel formata. Fotografijas tiek iesniegtas .jpg formata, minimalais lielums rakstiem (1000 x
500px), afisam/plakatiem (600x800 px), lielajam sliderim, (1900x420 px) mazajiem logo
slideriem (200x200 px), sanu mazajiem banneriem (350x200 px), galerijam - maksimalais
izmérs 1200 px).

Informaciju publicésanai Timeklvietné jasagatavo elektroniska forma un janostta uz e-pasta
adresei: prese@smiltene.lv vai konkréta sabiedrisko attiecibu specialista e-pastu.
Timeklvietnes lietotajam ir iespgja:

23.1. uzdot jautajumu Pasvaldibai un tas specialistiem sadala “Véstule domei”;

23.2. pieteikt problému un iesniegt ierosinajumus interaktivaja kart€ sadala “Pieteikt

problemu/Sanak idejas”;

23.3. iesniegt darba piedavajumu sludinagjumus sadala “Vakances”;

23.4. pieteikties jaunumu sanemsanai e-pasta.
Timeklvietnes lietotajam ir iesp&ja dalities ar jaunumu sadalas rakstiem socialo mediju
platformas Facebook, Twitter, WhatsApp, Draugiem.lv, sevi identific€jot un izmantojot
socialo mediju pases.
Timeklvietnes lietotajs drikst nekomercialiem noliikiem izmantot www.smiltene.lv publicéto
informaciju bez Timeklvietnes administratora atlaujas saskana ar Latvijas Republikas
Autortiesibu likumu, noradot atsauces uz avotu.
Ja Timeklvietnes lietotajs neievéro Latvijas Republikas normativos aktus un Noteikumus,
atkariba no parkapuma rakstura vai sekam parkapgjs saucams pie likuma noteiktas atbildibas.
Timeklvietnes administrators neuznemas atbildibu par Timeklvietnes lietotaju un
Informacijas sniedz€ju Tstenotam darbibam, kas aizskaruSas citu personu tiesiskas intereses,
ka arT par parpublicéto informaciju no citiem informacijas avotiem.
Pasvaldibai ir tiesibas informé&t uzraudzibas iestades par iesp&jamiem normativo aktu
parkapumiem.
Timekla vietnes lietotajiem un Informacijas sniedzgjiem ir pienakums iepazities un ieverot
Noteikumus un neizdarit darbibas, kas biitu vérstas uz Timeklvietnes droSibas sistému
apiesanu, bojasanu vai tas darbibas traucéSanu.

II1. Informacijas ievietoSana un uzturésana timeklvietné www.visit.smiltene.lv
Timeklvietnes darbibu koordin€ un organizé Smiltenes novada Tirisma informacijas centrs
(turpmak — Tirisma centrs). Ttmeklvietnes darbibas tehnisko uzturéSanu nodrosina Domes IT
nodala. Timeklvietnes darbibas un satura atbilsttbu normativajiem aktiem, tai skaita
Noteikumiem nodroSina Smiltenes novada Tiurisma centra darbinieki (turpmak -—
Timeklvietnes administrators).

Timeklvietng tiek publicéta informacija par Smiltenes novada tlirisma un tlirisma uznémeju
piedavajumu — apskates objektiem, naktsmitném, &dinaSanas uznémumiem, Tiarisma centra
jaunumiem, aktualitatém, paveiktajiem darbiem, tirisma pasakumiem novada, ka ar1 cita
noderiga informacija Smiltenes novada viesiem un iedzivotajiem.

Timeklvietn€ netiek publicéta informacija, kas ir klasificEjama ka ierobezotas pieejamibas
informacija vai valsts noslépums vai nav publiskojama atbilstosi specialajiem normativajiem
aktiem.

Timeklvietnes administrators un Informacijas sniedz€js atbild par Timeklvietné izvietotas
informacijas aktualizaciju, regulari (ne retak ka I(vienu) reizi gada) veicot tas patiesuma
parbaudi un aktualizéSanu.
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[estitot informaciju un materialus, Informacijas sniedzgjs atbild par publicéjamas informacijas
patiesumu un atbilstibu normativajiem aktiem, tai skaita, bet ne tikai - par to, ka iesitita
informacija un materiali (fotografijas, video materiali vai kads cits fiziskas vai juridiskas
personas radoSas intelektualas darbibas produkts u.c.) ir iegiita likumigi, un Timeklvietnes
administratoram ir tiesibas Sos materialus lietot un izmantot $ada veida. lesiitot jebkada veida
informaciju un materialus public€Sanai Timeklvietng, informacijas sniedzg€js nodod
apstiprinajumu (atlauju) informacijas izmantoSanai.

Timeklvietnes administrators iesttito informaciju publicé un parbauda informacijas

patiesumu ne vélak ka 3 (tris) darba dienu laika. Ja informacija tehnisku iemeslu d€l nav

ievietojama minétaja termina, ta tiek ievietota ne vélak ka 5 (piecu) darba dienu laika.

[evietojot informaciju, jaievero $adi principi:

36.1. informacijai jabiit aktualai, saistosai un nozimigai novada iedzivotajiem;

36.2. informacijai jabiit pareizai, parbauditai, viegli uztveramai un saprotamai;

36.3. informacija nesatur atseviskas personas, uznémeéju subjektivu vertejumu, aizskarosu
informaciju par kadu citu fizisku vai juridisku personu (piem&ram, uzskatiem,
darbibam, kompetenci utt.);

36.4. Timeklvietné netiek publicéta anonima informacija, kurai nav zinams izcelsmes
avots un ievietotajai informacijai ir janorada autors vai atsauce uz parpublic€tas
informacijas avotu;

36.5. publicétajam saturam jabiit pievienotam saturu raksturojoSam att€lam noteikta
izm@ra un att€lam jabut atsaucei uz ta autoru, ka ari jabut saskanotam ar attéla
ieklautajam personam par att€la publiskosanu, un att€lam ir japievieno paraksts;

36.6. publicgjot informaciju, jasagatavo Tss apraksts, kas kodoligi paskaidro galveno tému
sniegtas informacijas saturam (Excerpt);

36.7. publicgjot saturu jaievero korekta teksta noforméSana — teksts izlidzinams pie abam
malam, teksta lielums ir 12 px un fonts Georgia;

36.8. Rakstu virsraksti javeido kodoligi un 1si — visam mérka auditorijam viegli uztverami.

Timeklvietn€ netiek publicéta komercreklama.

Visai publicgjamajai informacijai un saturam péc iesp€jas vairak jaatbilst piekliistamibas

prasibam, lai tos var uztvert un apskatit personas ar specifiskam veselibas problémam.

Tarisma centra darbinieki var noteikt krit€rijus vai noradijumus ieslitamajai informacijai,

konkrétiem ierakstiem un majaslapas sadalam.

Timeklvietnes administratoram, veicot iesniegtas informacijas pirmapstradi pirms

public€Sanas, ir tiesibas nepublic@t iesiititos materialus, ja tie neatbilst Noteikumiem un citu

normativo aktu prasibam.

Timeklvietné informacija tiek ievietota sveSvalodas (latviesu, anglu, krievu un igaunu

valodas), lai ta biitu pieejama Smiltenes novada viesiem no arvalstim.

Informaciju public€sanai, ka ar1 informacijas atjaunosSanai, iesniedzgjs:

42.1. sagatavo elektroniski (.doc formata) un nosiita uz www. tourism@smiltene.lv;

42.2. aizpilda Turisma centra sagatavotu veidlapu “Turisma pakalpojumu sniedzgjiem”, kas
atrodas timeklvietnes sadala noderiga informacija;

42.3. iesniedz vismaz 3 (tris) kvalitativas fotografijas .jpg formata; minimalais lielums
rakstiem (1000 x 500px), afisam/plakatiem (600x800 px), lielajam sliderim (1900x420
px) mazajiem logo slideriem (200x200 px), sanu mazajiem banneriem (350x200 px),
galerijam - maksimalais izme&rs 1200 px).

Timeklvietnes lietotajam darba laika ir iesp&ja sazinaties ar Tarisma centra darbiniekiem,
izmantojot riku Chatbox.

Timeklvietnes lietotajam ir iesp€ja dalities ar jaunumu sadalas rakstiem socialo mediju
platformas Facebook, Twitter, WhatsApp, Instagram, sevi identificgjot, izmantojot socialo
mediju pases.
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Timeklvietnes lietotajs drikst nekomercialiem noliikiem izmantot visit.smiltene.lv publicéto
informaciju bez timeklvietnes administratora atlaujas, saskana ar Latvijas Republikas
Autortiesibu likumu, noradot atsauces uz avotu.

Ja Timeklvietnes lietotajs neievéro Latvijas Republikas normativos aktus un Noteikumus,
atkariba no parkapuma rakstura vai sekam parkapgjs saucams pie likuma noteiktas atbildibas.
Pasvaldibai ir tiesibas informé&t uzraudzibas iestades par iesp&jamiem normativo aktu
parkapumiem.

Timekla vietnes lietotajiem un Informacijas sniedzgjiem ir pienakums iepazities un ieverot
Noteikumus un neizdarit darbibas, kas biitu vérstas uz Timeklvietnes drosibas sist€ému
apiesanu, bojasanu vai tas darbibas traucésanu.

IV. Informacijas ievietoSana un uzturésana timeklvietné www.izglitiba.smiltene.lv
Timeklvietnes darbibu koordin€ un organizé Domes Izglitibas parvalde (turpmak — Izglitibas
parvalde). Timeklvietnes darbibas tehnisko uzturéSanu nodroSina Domes IT nodala.
Timeklvietnes darbibas un satura atbilsttbu normativajiem aktiem, tai skaita Siem
noteikumiem nodroSina Izglitibas iestades pilnvarotais parstavis (turpmak — Pilnvarotais
parstavis) un Ttmeklvietnes administrators.

Timeklvietnes pilnvarotais parstavis ir persona, kurai uz darba liguma un amata apraksta
pamata, Domes Informacijas tehnologiju nodala (turpmak — IT nodala) ir pieskirusi piekluves
tiesibas timeklvietnei (saskana ar Domes 29.07.2020. noteikumu “Smiltenes novada domes
Informacijas sist€mas drosibas politika” 4.pielikumu).

Timeklvietn€ tiek publicéta informacija par izglitibas iestadém un to darbibas aktualitatém,
pirmsskolas izglitibas rindu, izglitibas parvaldes darbu, iek$€jiem un argjiem normativajiem
aktiem, valsts parbaudes darbiem, olimpiadém, konkursiem, izglitibas projektiem, skolénu
autobusu marsrutu reisiem, stipendiju kartibu, pedagogiski mediciniskas komisijas darbibas
aktualitateém u.c. sabiedribai svarigam izglitibas aktualitatém.

Izglitibas parvalde un Izglitibas iestades Pilnvarotais parstavis atbild par Timeklvietné
izvietotas informacijas aktualizaciju, regulari veicot tas patiesuma parbaudi un redigésanu.
Izglitibas iestades pilnvarotais parstavis un Informacijas sniedzgjs ir atbildigs par savas
izglitibas iestades informacijas aktualizaciju (izglitibas iestades izglitojamo skaits, darbinieku
saraksts, kontaktinformacija, u.c. ar macibu procesu saistita aktuala informacija), aktualizgjot
to I1dz katra macibu gada 30.septembrim.

Timeklvietnes lietotajam ir iesp€ja sekot [idzi be&rnu pirmsskolas rindai.

Ievietojot informaciju, jaieveéro $adi principi:

55.1. informacijai jabiit aktualai, saistoSai un nozimigai novada iedzivotajiem,;

55.2. informacijai jabit pareizai, parbauditai, viegli uztveramai un saprotamai;

55.3. informacija nesatur atseviskas personas, pedagogu subjektivu vert€jumu, aizskarosu
informaciju par kadu fizisku vai juridisku personu (pieméram, uzskatiem, darbibam,
kompetenci utt.);

55.4. Timeklvietné netiek publicéta anonima informacija, kurai nav zinams izcelsmes
avots un ievietotajai informacijai ir janorada autors vai atsauce uz parpublic&tas
informacijas avotu;

55.5. publicétajam saturam jabiut pievienotam saturu raksturojoSam att€lam noteikta
izm@ra un att€lam jabut atsaucei uz ta autoru, ka ari jabut saskanotam ar attéla
ieklautajam personam par att€la publiskoSanu, un att€élam norada parakstu (attela
satura aprakstu);

55.6. publicgjot informaciju, jasagatavo 1ss apraksts, kas kodoligi paskaidro galveno tému
sniegtas informacijas saturam (Excerpt);

55.7. publicgjot saturu jaievero korekta teksta noformésana — teksts izlidzinams pie abam
malam, teksta lielums ir 12 px un fonts Georgia;

55.8. rakstu virsraksti javeido kodoligi un 1si — visam mérka auditorijam viegli uztverami.

Timeklvietn€ netiek publiceta komercreklama.



file:///C:/Users/linda.beitika/Downloads/izglitiba.smiltene.lv

S7.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

Visai publicgjamajai informacijai un saturam péc iesp&jas vairak jaatbilst piekliistamibas
prasibam, lai tos var uztvert un apskatit personas ar specifiskam veselibas problémam.
Timeklvietnes administratoram un Izglitibas iestades pilnvarotajam parstavim, veicot
iesniegtas informacijas pirmapstradi pirms public€Sanas, ir tiesibas nepublicét iesiititos
materialus, ja tie neatbilst Noteikumiem un citu normativo aktu prasibam.

Informaciju publicesanai, ka arT informacijas atjaunoSanai iesniedzgjs:

59.1. sagatavo elektroniski (.doc .excel formata) un nosita uz izgl_parvalde@smiltene.lv
vai prese@smiltene.lv;

59.2. iesniedz fotografijas .jpg formata, kuras minimalais lielums rakstiem (1000 x 500px),
afisam/plakatiem (600x800 px), lielajam sliderim (1900x420 px), mazajiem logo
slideriem (200x200 px), sanu mazajiem banneriem (350x200 px), galerijam -
maksimalais izmérs 1200x).

Timeklvietnes lietotajam ir iesp&ja dalities ar jaunumu sadalas rakstiem socialo mediju
platformas Facebook, Twitter, WhatsApp, sevi identific€jot, izmantojot socialo mediju pases.
Timeklvietnes lietotajs drikst nekomercialiem nolikiem izmantot timeklvietné
www.izglitiba.smiltene.lv publicéto informaciju bez Timeklvietnes administratora atlaujas
saskana ar Latvijas Republikas Autortiesibu likumu, noradot atsauces uz avotu.

Ja Timeklvietnes lietotajs neievéro Latvijas Republikas normativos aktus un Noteikumus,
atkariba no parkapuma rakstura vai sekam parkap€js saucams pie likuma noteiktas atbildibas.
Timekla vietnes lietotajiem un Informacijas sniedz&jiem ir pienakums iepazities un ieverot
Noteikumus un neizdarit darbibas, kas biitu verstas uz Timeklvietnes drosibas sistemu
apiesanu, bojasanu vai tas darbibas traucésanu.

V. Informacijas ievietoSana un uzturésana socialo mediju sazinas platformas
Pasvaldiba, tas iestades un struktiirvienibas ar socialo mediju Facebook, Twitter, Youtube,
Instagram platformu (turpmak- Socialo mediju profils) starpniecibu informé sabiedribu par
aktualitateém, organiz€tajiem pasakumiem, ka arT publicé informaciju, kas ir saistoSa un
aktuala kadai no sabiedribas dalam, ka ar1, atbilstosi kompetencei, komunicg ar sabiedribu.
Pasvaldibas, tas iestades un struktiirvienibu Socialo mediju profilu darbibu koordiné un
organiz€ personas, kuras uz darba liguma un amata apraksta pamata ir pilnvarotas parstavet
Pasvaldibu, tas iestadi vai struktirvienibu socialajos medijos (turpmak — Profila
administrators).

Pasvaldibas, tas iestades un strukttrvienibu Socialo mediju profila regulari tiek izvietota un
atjaunota informacija, ka ar1 informacija, kas sanemta no ar€jiem informacijas avotiem,
saskana ar normativajiem aktiem.

Socialo mediju profila satura jaatspogulo informacija, kas saistita ar PaSvaldibas, tas iestades
un struktiirvienibu darbibu un sabiedribai aktualam t€émam.

Veidojot Sociala medija saturu, jaizverte public€jamas informacijas atbilstiba sabiedribas
intereseém un jasniedz tikai tai aktuala un lietderiga informacija.

Publicgjot informaciju, jaievéro Latvijas Republikas normativo tiesibu akti, publikacijai
janorada elektroniska saite vai izcelsmes avots, ja tas ir iesp&jams, nemot veéra, ka nepatiesas
informacijas izplatiSana, apmeloSana, autortiesibu un datu aizsardzibas parkapumi ir
pretlikumigas darbibas.

Apzinoties socialo mediju divvirziena komunikaciju, iesp&ju robezas Profila administrators
uz sanemtajiem jautajumiem atbild 1 (vienas) darba dienas laika péc jautajuma uzdoSanas. Ja
objektivu iemeslu dél nav iesp&jams atbildét uz jautajumu minétaja termina, tad izmanto citus
komunikacijas veidus. Ja uz jautdjumu jasniedz konkréta atbilde, to preciz€, sazinoties ar
attiecigo Pasvaldibas specialistu.

Pagvaldibas Socialo mediju profilos ir aizliegts publicét komercpazinojumus; launpratigi
izmantot personu fotografijas; aizvainot citus lietotajus; publicét informaciju, kuras saturs ir
naidigs, vardarbigs vai pornografisks; publicét pretlikumigu, maldinoSu vai diskrimingjoSu
informaciju.
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Sazina jaizmanto vienkarsa, latviesu valodas gramatikas un pareizrakstibas normam atbilstosa
valoda. Sagatavotajai informacijai jabut vienkarsai, saprotamai un profesionalai. Informacija
var biit radosa, veidojot brivaku komunikaciju un izmantojot sarunvalodu un ir atskiriga no
lietiSkiem dokumentiem, lai piesaistitu sekotaju uzmanibu un atrast veidu, ka izcelties
informacijas plisma. Zinojumus javeido kodoligus un lakoniskus, pievienojot informacijai
vizualos uzskates materialus, video un audio materialus.

Vizualajiem materialiem jabiit tehniski un sizetiski kvalitativiem, kurus var izmantot
parpublicésanai. Ievietotajiem atteliem jaatbilst €tikas pamatprincipiem, tie nedrikst bt
personas godu un cienu aizskarosi. Pie attéliem janorada tas autors un arT atslégas vardi, lai
lietotajam atvieglotu mekl&Sanu.

Video galvenais uzdevums ir skaidri formulét ideju un radit stastu, nodro$inot marketinga
komunikacijas mérku sasniegSanu un novada t€la popularizé€Sanu, ar uzmanibu piesaistosu
nosaukumu un interesantu aprakstu. Tiek ieteikts veidot mirklbirkas, atslégas vardus, kurus
izmanto, lai neformali aprakstitu kadu vienibu un lai atvieglotu satura meklesanu socialajos
medijos.

Profila administratoriem ir jaizvert€ Pasvaldibas socialo mediju efektivitate — sekotaju
pieaugums, pieminé$anas biezums, noskanojums, komentaru skaits, daliSanas reizes, "patik"
skaits, sasniegtas auditorijas apjoms u.c., analiz€jot komunikacijas kvalitati un efektivitati
gada griezuma.

Nav atlauts iesaistities gara jautajumu un atbilzu komunikacija, kas var€tu nebit saistoSa
par&jiem iedzivotajiem vai darbiniekiem un to pienakumu izpildei.

Ar toleranci izturéties pret citu viedokli, neiesaistoties konfliktos.

Izversoties plasakai diskusijai, skaidrojuma sniegSanai atlauts uzrunat diskusijas autoru
individuali, tadgjadi atrisinot radusos parpratumu bez p&rejas sabiedribas uzmanibas vai
iesaistes.

Nekavgjoties labot pielautas kludas, ja tadas konstat&tas publikacijas socialajos medijos.
Profila administrators ir tiesigs socialajos medijos izvietot informaciju, kas veicina
sabiedribas lidzdalibu un lokalpatriotismu.

Profila administrators ir tiesigs atzimét ar "patik" informaciju, kas ir public€ta socialajos
medijos saistiba ar sabiedribai aktualiem jautajumiem. Nedalities ar neparbauditu vai
dezinformaciju saturosu ierakstu.

Profila administrators ir tiesigs "dalities" ar informaciju, ko publicgjusi Pasvaldibas
sadarbibas partneri, citas Pasvaldibas iestades un 1 informacija var bt noderiga konkrétas
iestades profila sekotajiem.

Profila administratoram ir tiesibas dz&st Socialo mediju profila lietotaja aizvainojoSus vai
patiesibai neatbilstoSus komentarus, kas var attiekties uz socialaja medija publicéto
informaciju (minétajam vai redzamajam personam, faktiem u.c.).

Profila administratoram ir tiesibas dz&st komentarus, kuros saskatami subjektivi centieni celt
juridiskai personai neslavu, aizskart tas reputaciju, veidot negativu viedokli par Pasvaldibu un
tas amatpersonam, tad&jadi apzinati sabiedribu maldinot un kurinot naidu.

Profila administratoram ir tiesibas dzeést (blokét) negodpratigus Socidalo mediju profila
lietotajus ar mérki provocet, paust nepatiesu informaciju, maldinat citus lietotajus.

Profila administratoram ir tiesibas blokét Socialo mediju profila lietotaju, ja tam ir tendence
atkartoti neieverot tikas normas — komentaros paust aizskarosu, apmelojoSu, nepiedienigu,
draudus saturo$u vai maldinoSu viedokli ar meérki provocét, parkapt intelektuala ipaSuma
tiesibas, reklamét citus socialos medijus, timeklvietnes vai kura saturu var uzskatit par
surogatpastu.

V1. Informacijas ievietoSana un uzturesana digitalaja stenda
Digitalais informativais stends, (turpmak — Digitalais stends) ir Domes Tpasums, kuru mérkis
ir nodroSinat iedzivotajiem informacijas pieejamibu pilsétvide par Pasvaldibu, novada tiirisma
piedavajumu, novada planotajiem kultiiras, sporta un citiem pasakumiem.
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Digitala stenda darbibu koordiné un organizé Domes Saimnieciskas darbibas nodala
(saimnieciskais nodrosinajums), IT nodala (tehniskais nodrosinajums), pasvaldibas iestade
“Smiltenes novada Kulttiras, sporta un miizizglitibas parvalde”, Domes Kancelejas nodala un
Tirisma centrs (satura atjaunoSana) saskana ar Domes izpilddirektora izdotu rikojumu.
Publicgjot informaciju Digitalaja stenda jaievero $adi principi:

89.1. att€la izmé&rs 1080x1710 px; novietojums vertikals;

89.2. video — novietojums vertikals;

89.3. publicgjot janorada termin§ Iidz kuram aktuals atspogulojamais saturs.

VII. Informacijas ievietoSana bezmaksas informativaja izdevuma
“Smiltenes Novada Domes Veéstis”

Smiltenes novada pasvaldibas bezmaksas izdevuma “Smiltenes Novada Domes Véstis”

(turpmak - lzdevums) izdoSanas mérkis ir inform&t par Pasvaldibas, tas iestazu,

strukttirvienibu un kapitalsabiedribu darbibu.

Izdevums tiek izdots latviesu valoda, tas ir periodisks, iznak 1 (vienu) reizi ménesT,
nepiecieSamibas gadijuma var tikt izdots specializlaidums.

Izdevuma maket€Sanu un druku veic juridiska vai fiziska persona uz arpakalpojuma pamata.

Izdevums bez maksas tiek izplatits Smiltenes novada administrativaja teritorija fizisko un

juridisko personu pastkastites.

Izdevums elektroniskaja formata tiek izvietots timeklvietng www.smiltene.lv.

NepiecieSamas informacijas apkopoSanu un izdevuma sagatavoSanu organizé Domes
Kancelejas nodalas sabiedrisko attiecibu specialists.
Izdevuma publicé:

96.1. oficialos dokumentus — Smiltenes novada pasvaldibas domes 1émumus un izdotos
saistoSos noteikumus, iek$€jos un argjos normativos aktus un pazinojumus, kas
saskana ar normativajiem aktiem ir obligati publicgjama informacija;

96.2. Domes un tas iestazu/strukttrvienibu informativos materialus par iestazu darbibu un
izmainam administrativajas procediiras;

96.3. informaciju par notikumiem novada un citu sabiedribai svarigu nevalstisko
organizaciju un valsts institliciju sagatavotu informaciju.

Ievietojot informaciju, jaievero $adi principi:

97.1. informacijai jabiit saistoSai un nozimigai novada iedzivotajiem;

97.2. informacijai jabiit pareizai un parbauditai;

97.3. informacijai jabit viegli uztveramai un saprotamai.

Izdevuma nav publicgjama informacija, kas:

98.1. neatbilst public€jamas informacijas prasibam saskana ar Noteikumu 96., 97.punktu, ka
arT izdevuma mérkim,;

98.2. satur atseviskas personas subjektivu veért€§jumu par kadu citu fizisku vai juridisku
personu (piemé&ram, uzskatiem, darbibam, argjo izskatu, kompetenci utt.);

98.3. satur personu aizskaroSu informaciju;

98.4. satur zurnalistikas stila intervijas un viedoklus;

98.5. anonimu informaciju, ka arT informaciju, kuras izcelsmes avots nav zinams;

98.6. ir komercreklama.

PublicéSanai paredzéta informacija jaiesniedz Domes Kancelejas nodalas sabiedrisko
attiecibu specialistam Iidz kartéja ménesa izsludinatajam datumam (atseviSkos gadijumos,
saskanojot ar sabiedrisko attiecibu specialistu).

Informacija, kura atbilst Noteikumu 72. un 73.punkta prasibam, var netikt publicéta kart&ja
Izdevuma, ja tas ir pilniba nokomplektts vai pieprasitajai publikacijai tas apjoma dél
izdevuma nav vietas. Saja gadijuma informacijas publicé$ana, ja ta vé&l nav zaudgjusi
aktualitati, tiek parcelta uz nakamo izdevumu, rezervgjot tai vietu un informéjot par to
publikacijas autoru.
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[estitot informaciju, iesniedzgjs atbild par to, ka vina iesiitita informacija (taja skaitd un ne

tikai - fotografijas, elektroniska pasta siitijumi, komentari, video, miizika vai kads cits fiziskas

vai juridiskas personas radosas intelektualas darbibas produkts) ir tiesiski iegtita, un lietotajam

ir tiesibas Sos materialus lietot un izmantot konkrétaja veida.

Informacijas publicéSana tiek nodroSinatas Fizisko personu datu apstrades likuma un

Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibas.

Iesniedzot informaciju par kulttras, sporta, izglitibas un citiem sasniegumiem vai tamlidzigu

informaciju — informacijas autoram janodroSina tiesiska fizisko personu datu apstrade, tai

skaita izvertjot situaciju, nodrosinot ari rakstveida saskanojumus ar personu vai tas

parstavjiem par fotografiju un/vai datu publicésanu.

Veicot iesniegtas informacijas pirmapstradi pirms public€Sanas, Domes Kancelejas nodalas

sabiedrisko attiecibu specialistam ir tiesibas:

104.1. pieprasit un sanemt no Domes specialistiem, iestazu vaditdjiem un citam
amatpersonam public€Sanai nepiecieSamo informaciju;

104.2. sanemt no amatpersonam vispusigu skaidrojumu, kas attiecas uz public€jamo
informaciju;

104.3. atgriezt iesniegto informaciju iesniedz&€jam gramatisko, interpunkcijas, stila un citu
latvieSu valodas pareizrakstibas kltidu noverSanai.

Pirms informacijas publicéSanas sabiedrisko attiecibu specialists parliecinas par latviesu

valodas pareizrakstibas prasibu ievérosanu.

Publicgjamo informaciju iesniedz elektroniski sagatavota raksta forma (.doc vai .excel

formata), nosiitot uz e-pastu prese@smiltene.lv. Fotografiju minimalais lielums 800px x

600px.

Domes prieksseédetajs E.Avotin$
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