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APSTIPRINATS

ar Smiltenes novada pasvaldibas domes
2024. gada 20.junija lémumu Nr. 415
(protokols Nr.7., 65.§.)

Smiltenes novada pasvaldibas

Administrativas komisijas nolikums
Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta
pirmas dajas 1.punktu,
Administrativas atbildibas likuma 115.panta pirmas dalas 22.punktu

. Visparigie jautajumi
Nolikums nosaka Smiltenes novada pasvaldibas Administrativas komisijas (turpmak —Administrativa
komisija) struktiiru, izveidosanas kartibu, uzdevumus, pienakumus, tiesibas un atbildibu.
Administrativa komisija ir Smiltenes novada paSvaldibas Domes (turpmak teksta ari — Dome) izveidota
pastaviga komisija, kuras kompetencg ir administrativa parkapuma procesa veiksana, ka ar1 likuma "Par
audzinoga rakstura piespiedu Iidzeklu pieméro$anu bérniem" noteikto uzdevumu izpilde.
Komisiju izveido un tas vardisko sastavu apstiprina ar Domes 1émumu.
Komisija sava darbiba ievéro Satversmi, Latvijas Republikas likumus un citus normativos aktus un $o
nolikumu.
Administrativas komisijas darbiba tiek finans€ta no Smiltenes novada paSvaldibas budzeta lidzekliem.
Administrativa komisija var lietot zimogu ar Smiltenes novada gerbona attélu. Administrativa komisija
izmanto noteikta parauga veidlapas ar Smiltenes novada gerboni, Administrativas komisijas pilnu
nosaukumu un pasvaldibas rekvizitiem.
Administrativas komisijas adrese ir: Darza iela 3, Smiltene, Smiltenes novads,, L'V 4729,e-pasta adrese:
pasts@smiltenesnovads.lv, timeklvietnes adrese: www.smiltenesnovads.|v.

I1. Administrativas komisijas galvenie uzdevumi
Administrativa komisija atbilsto$i savai kompetencei izskata administrativo parkapumu lietas un
materialus, pienem l€mumus saskana ar normativajos aktos noteikto.
Administrativajai komisijai ir $adi galvenie uzdevumi:
9.1.  uzsakt un veikt Administrativa parkapuma procesu normativajos aktos noteiktaja kartiba;
9.2.  izskatit administrativo parkapumu lietas un materialus savlaicigi, vispusigi un objektivi
noskaidrot katras administrativas parkapuma lietas apstaklus, pienemt [émumu un to pazinot
normativajos aktos noteiktaja kartiba;
9.3.  savas kompetences ietvaros kontrolét un nodro$inat administrativo parkapumu lietas pienemto
lémumu pareizu un savlaicigu izpildi;
9.4.  organizét administrativo parkapumu lietu uzskaiti;
9.5. péc Smiltenes novada pasvaldibas atbildigo amatpersonu pieprasijuma sniegt parskatu par
Administrativas komisijas darbu;
9.6.  sagatavot nepiecieS8amos materialus tiesvedibas lietas;
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9.7.  savas kompetences ietvaros sadarboties ar valsts un paSvaldibas institiicijam dro$ibas un
kartibas uzturéSanas jautajumos;

9.8.  izskatit Administrativajai komisijai adresétos fizisko un juridisko personu iesniegumus un
normativajos aktos noteiktaja kartiba sniegt uz tiem atbildi.

I11. Administrativas komisijas tiesibas
10. Administrativajai komisijai ir tiesibas:

10.1. pieprasit un sanemt no valsts, paSvaldibas un citam institiicijam nepiecieSamo informaciju
Administrativas komisijas kompetence esoso jautajumu risinasanai;

10.2. atlikt lietas un materialu izskatiSanu, par to pazinojot ar lietu saistitajam personam, ja objektivu
iemeslu dél lieta nav izskatama;

10.3. uzaicinat uz Administrativas komisijas seédi ekspertus, specialistus, lieciniekus, tulkus, ja tas
nepiecieSams lietas izskatiSanai.

IV. Administrativas komisijas struktira

11. Administrativas komisijas locekli ir valsts amatpersonas.

12. Administrativas komisijas sastava ietilpst:

12.1. Administrativas komisijas priek$sedetajs;

12.2. komisijas locekli;

12.3. komisijas sekretars.

13. Administrativo komisiju Smiltenes novada pasvaldiba izveido 6 (seSu) loceklu sastava. Komisiju vada
Smiltenes novada pasvaldibas apstiprinats Administrativas komisijas priekSsedetajs. Administrativas
komisijas tehnisko apkalpoSanu nodrosina komisijas sekretars, kuru no pasvaldibas administracijas
darbinieku vidus apstiprina Dome. Vismaz vienam Administrativas komisijas loceklim jabut ar
juridisko izglitibu.

14. Administrativas komisijas priek§sédetajs:

14.1. plano, organiz& un vada Administrativas komisijas darbu;

14.2. sasauc un vada Administrativas komisijas sédes, apstiprina to darba kartibu;

14.3. nodro$ina Administrativas komisijas paskaidrojumu iesniegSanu tiesas gadijumos, ja
Administrativas komisijas 1émumi tiek parstudzeti;

14.4, paraksta Administrativas komisijas s€édes protokolu, [éEmumus, u.c. Administrativas komisijas
dokumentus;

14.5. parstav Administrativo komisiju valsts un pa$valdibas institiicijas, ka arf tiesas;

14.6. veic citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodro§inasanai.

14.7. veic Administrativas komisijas loceklu darba laika uzskaiti, sagatavo un iesniedz Smiltenes
novada pasvaldibas atbildigajam amatpersonam darba laika uzskaites tabeles;

14.8. sagatavo nodosanai un nodod lémumus par naudas soda uzlikSanu, kuros nav veikta samaksa,
piespiedu izpildei;

14.9. pienem apmeklétajus saskana ar noteikto Administrativas komisijas pienemsanas laiku;

14.10. sagatavo nepiecieSsamos materialus tiesvedibas lietas un iesniedz tiesai;

14.11. veic citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodro$inasanai saskana ar
normativajiem aktiem, Domes l€émumiem, Smiltenes novada pasvaldibas atbildigo
amatpersonu rikojumiem, ka arT karto Administrativas komisijas s€zu tehniski
organizatoriskos jautajumus.

15. Gadijumos, kad tiek izskatitas lietas vai materiali par nepilngadigo izdaritajiem parkapumiem,
komisijas priek§s€detaja pilnvaras iegiist un sédi vada amatpersona ar atbilstosu izglitibu un specialam
zinasanam bérnu tiesibu aizsardzibas joma.

16. Administrativas komisijas locekliem ir pienakums piedalities Administrativas komisijas s€dg€s, pildit
pienakumus atbilsto$i normativajiem aktiem, Sim nolikumam.

17. Administrativas komisijas locekliem ir tiesibas iesniegt priek§likumus Administrativas komisijas darba
nodrosinasanai un uzlabos§anai.

18. Administrativas komisijas locekli pienem [émumu balsojot.

19. Administrativas komisijas sekretars:

19.1. sagatavo izskatiSanai Administrativas komisijas sédé administrativa parkapuma lietas un
materialus, nepiecieSamibas gadijuma uzaicina uz sédi personas, kuram ir tiesibas un
pienakums piedalities komisijas s€dg;
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19.2. atbilstoSi iesniegtajam administrativo parkapumu lietam un materialiem sagatavo
Administrativas komisijas darba kartibu;

19.3. nodrosina iesp&ju normativajos aktos noteiktajam personam iepazities ar lietas materialiem;

19.4. noformé Administrativas komisijas sédes protokolu atbilstosi Administrativo parkapumu
uzskaites sisteéma pieejamai informacijai;

19.5. protokolé Administrativas komisijas seédes gaitu;

19.6. sagatavo Administrativas komisijas lémumu projektus;

19.7. nodrosina lémumu nosutisanu;

19.8. karto Administrativas komisijas lietvedibu, veic administrativo lietu uzskaiti un nodrosina to
glabasanu;

19.9. veic administrativo sodu uzskaiti, sagatavo un iesniedz informaciju Smiltenes novada
pasSvaldibas institiicijam;

19.10. veic Administrativas komisijas dokumentu arhivé$anu atbilstosi pasvaldibas apstiprinatai lietu
nomenklattirai un Smiltenes novada pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba.

Komisijas priekSsedetajs, locekli vai sekretars var partraukt darbibu Komisija, iesniedzot iesniegumu
Dome par savu pienakumu pildiSanas izbeigSanu.

Ja Komisijas loceklis bez attaisnojosa iemesla nav apmeklgjis 3 (tris) Komisijas s€des pec kartas vai
sistematiski nepilda Komisijas locekla pienakumus, tad Komisijas prieksseédetajs ir tiesigs ierosinat
Domei izslegt Komisijas locekli no Komisijas sastava.

Komisijas priekssedetaju, locekli vai sekretaru var atsaukt ar Domes 1émumu. levélot citu personu
atsaukto vai darbibu izbeiguso Komisijas loceklu vai atsaukta vai darbibu izbeigusa Komisijas
priekSseédetaja vai sekretara vieta, Dome apstiprina Komisijas sastava izmainas.

Komisiju reorganizg, ja Dome atzist, ka tas paSreizgjais sastdvs nevar veikt Komisijai uzliktos
pienakumus.

Komisijas darbibu izbeidz, ja par to tiek pienemts atbilstoss Domes [émums.

Par piedaliSanos komisijas sé@deés Administrativas komisijas priekSseédeétajs, komisijas locekli un
sekretars var sanemt atlidzibu normativajos aktos noteiktaja kartiba atbilstos§i Domes izdotiem
ieks$gjiem normativiem aktiem.

V. Administrativas komisijas darba organizacija

Administrativas komisijas s€di vada Administrativas komisijas priekssedetajs. Gadijuma, ja
Administrativas komisijas s€deé nepiedalas Administrativas komisijas priekSsédetajs, Administrativas
komisijas locekli par Administrativas komisijas s€des vaditaju izvirza vienu no komisijas locekliem,
par ko nobalso ar balsu vairakumu. Uz So komisijas sédi ievélétais sédes vaditajs iegist
Administrativas komisijas priekSsedetaja pilnvaras.

Lietas vai materiali par nepilngadigo izdaritajiem parkapumiem tiek izskatitas atseviski no pargjam
lietam.

Administrativas komisijas sédes notiek péc nepieciesamibas, bet ne retak ka vienu reizi ménest.

Administrativas komisijas darbs notiek atklatas vai slegtas komisijas sédes. Slegtas Administrativas
komisijas s€des notiek normativajos aktos paredz&tajos gadijumos.

Administrattvas komisijas séde var notikt, ja Administrativas komisijas s€d€ piedalas ne mazak ka puse
no balsstiesigajam amatpersonam. Ja uz s€di ieradusies mazak neka puse no balsstiesigajam
amatpersonam, séde tiek atlikta uz laiku, lai biitu iesp&jams normativajos aktos noteiktaja kartiba
nosiitit pazinojumus ar uzaicinajumu uz administrativa parkapuma lietas vai materiala izskatiSanu.
Gadijuma, ja nakamaja komisijas sede piedalas mazak neka puse no balsstiesigajam amatpersonam,
Administrativas komisija administrativa parkapuma lietas un materialus izskata klatesosaja sastava.

P&c nepiecieSsamibas Administrativas komisijas sed€ var tikt pieaicinati normativajos aktos noteiktie
specialisti un citas personas.

Administrativas komisijas s€des var tikt protokol&tas.

Balsosana Administrativas komisijas sédes ir atklata. Balsstiesiga amatpersona pauz viedokli par
pienemamo 1€mumu, ka arT par soda veidu, ja tiek piemérots administrativais sods, kuru pamato.
Administrativa komisija pienem lémumu ar klatesoso balsstiesigo amatpersonu balsu vairakumu. Ja
balsstiesigas amatpersonas nevar vienoties par [émumu, izskiro$a balss ir Administrativas komisijas
priekSsédetajam. Balsojums tiek fikséts Administrativas komisijas s€des protokola. Protokola
ierakstami art Administrativas komisijas sedes dalibnieku argumenti, iebildumi, paskaidrojumi.

Administrativas komisijas sédes protokolu paraksta komisijas priek§sédétajs un sekretars.



35. Administrativas komisijas locekli ir atbildigi par apzinati prettiesiskiem pienemtajiem lémumiem. Par
kolegiala lémuma tiesiskumu atbild tie Administrativas komisijas locekli, kuri par to balsojusi.

36. Administrativa komisija sava darbiba nodroSina ar administrativo parkapumu lietu saistitas
informacijas neizpausanu treSajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

37. Administrativa komisija nodro$ina fiziskas un juridiskas personas tiesibu ievérosanu. Administrativas
komisijas ricibai jabiit tiesiskai un konsekventai.

38. Administrativas komisijas [émumu var parsiidzet normativajos aktos noteiktaja kartiba.

V1. Nosléeguma jautajums
39. Atzit par speku zaudgjusu 2021.gada 28.julija Nolikumu Nr.9/21 “Smiltenes novada pasvaldibas
Administrativas komisijas nolikums”, apstiprinats ar Smiltenes novada pasvaldibas domes 2021.gada
28.julija [emumu Nr.73 (protokols Nr.5, 50. §.).

40. Nolikums stajas speka 2024.gada 20.jiinija.

Domes priekssedetajs E. Avotins



