SMILTENES NOVADA PASVALDIBAS DOME
Reg. Nr.90009067337, Darza iela 3, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729
talr. 64774844, e-pasts pasts@smiltenesnovads.lv

Smiltené
2023. gada 28.junija Nr. 33/23

Apstiprinats

ar Smiltenes novada pasvaldibas domes
2023. gada 28.jinija 1émumu Nr. 316
(protokols Nr.10, 67.8.)

Smiltenes novada pasvaldibas darba reglaments

Izdots saskanda ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmds dalas 1.punktu, Pasvaldibu likuma
50. panta otro dalu

I. Visparigais jautajums

1. Smiltenes novada pasSvaldibas (turpmak ari — PaSvaldiba) darba reglaments (turpmak —
Reglaments) nosaka:

1.1. Smiltenes novada pasvaldibas domes (turpmak — Dome) darba organizatorisko un tehnisko

apkalpoSanu;

1.2. Domes sedes norises kartibu;

1.3. komiteju s€zu norises kartibu;

1.4. iek$€jo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.5 kartibu, kada Domes priek§sédetaja nomainas gadijuma organizg lietvedibas un dokumentu

nodosanu jaunajam Domes priekSsedétajam;

1.6. privato tiesibu ligumu noslégsanas procediiru;

1.7. lémumu projektu sagatavosanas kartibu.

Il. Domes un izveidoto komiteju darba organizatoriska un tehniska apkalpoSana

2. Smiltenes novada pasvaldibas iestades “Centrala administracija” struktiirvienibas (turpmak —
Centrala administracija) nodrosSina Domes s€d€s izskatamo I[€émumu projektu sagatavosSanu,
Domes pienemto l@mumu izpildi, Domes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu,
paSvaldibas pakalpojumu sniegSanu iedzivotajiem un citus Pasvaldibas administracijas nolikuma
noteiktos uzdevumus.

3. Domes un komitejas sédes norisei izmanto datortehniku un Pasvaldiba lietoto dokumentu
vadibas sistému, kas nodrosina elektronisku piekluvi s€zu materialiem, registracijai un atklatai
balsosanai, izmantojot elektroniskas balsosanas riku. Domes deputata piekluvi sistémai nodrosina
personigi sanemts “Lietotaja vards” un lietotaja “Parole”. Sos datus aizliegts nodot citiem
lietotajiem.

I11. Domes séZu norises kartiba
4. Domes darbs notieck Domes sédés un komiteju seédés. Katra Domes deputata pienakums ir
piedalities Domes darba saskana ar Pasvaldibu likuma noteikto kartibu.
5. Domes sédes ir atklatas un notiek valsts valoda.



6. Domes sédes ir kart&jas un arkartas. Arkartas sédes sasauc, lai izlemtu steidzamus vai arkartas
jautajumus. Domes arkartas sédes jautajumu steidzamibu pamato Domes prieks$sédétaja izdota
rikojuma par Domes arkartas sédes sasaukSanu.

7. Domes kartgjas sedes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi katra ménesa pilnas kalendaras tresas
nedélas ceturtdiena plkst. 10.00 Smiltenes novada pasvaldibas €ka Darza iela 3, Smilteng,
Smiltenes novada, vai cita, ieprieks saskanota un normativajos aktos noteikta kartiba izzinota laika
un vieta.

8. Domes arkartas sédes sasauc Domes prieks$s€detajs, nosakot s€des norises laiku, vietu un darba
kartibu. Deputati par s€des laiku un vietu tiek informéti telefoniski vai e-pasta, vai, vienojoties ar
deputatu, jebkura cita vinam pienemama veida, saskana ar Pasvaldibu likuma 29. pantu.

9. Ja Domes priekssédetajs un Domes prickssédetaja vietnieks tiek aizkaveti pildit savus
pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapusies no amata un nepiecieSams nodro$inat pasvaldibas
darba nepartrauktibu, vismaz treSdala Domes deputatu var sasaukt Domes arkartas sédi, pazinojot
par to deputatiem Reglamenta noteiktaja kartiba.

10. Domes sédes darba kartibu, lemumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas materialus
(iesniegumi, atzinumi, tames, plani utt.), deputatu iesniegumus, priekSlikumus un jautajumus
Centralas administracijas Kancelejas un personala nodalas darbinieks ne vélak ka tris darbdienas
pirms Domes kartgjas sédes vai ne velak ka tris stundas pirms Domes arkartas sédes publicé
Pasvaldiba lietotaja dokumentu vadibas sistéma, nosiitot Domes deputatiem uz vinu oficialajam e-
pasta adresem pazinojumu no dokumentu vadibas sistémas.

11. Kartgjas Domes sédes darba kartiba ieklauj jautajumus, kas iepriek$ izskatiti vismaz viena
komiteja. Domes priekSsedetajs ir tiesigs ieklaut darba kartiba steidzamus jautajumus ari tad, ja
jautajumi ieprieks nav izskatiti komiteja.

12. Domes s&di vai tas dalu var pasludinat par slégtu, ja nepiecieSams izskatit jautajumu, kas skar
personas privato dzivi vai bérnu intereses, adopcijas noslépumu, komercnoslépumu vai citu
informaciju, kuras izpauSana ir aizliegta saskana ar likumu. Domes darba kartiba slégtaja dala
izskatamos jautajumus atspogulo péc bitibas.

13. Pazinojums par Domes kart€jas s€des norises laiku, vietu un darba kartibu, iznemot
Reglamenta 12. punkta min&tos jautajumus, ne vélak ka tris darbdienas pirms kart€jas s€des
izlieckams apmeklétajiem piecjama vieta pasSvaldibas €ka Darza iela 3, Smiltené, un publicé
paSvaldibas oficialaja timeklvietng.

14. Domes deputats uzskatams par klatesoSu Domes sédé un ir tiesigs piedalities balsosana,
neatrodoties sédes norises vieta, ja vinam ir nodroSinata tehniska iesp€ja piedalities sedé ar
tieSsaistes videokonferences sarunu rika palidzibu, ir nodroS$inata elektroniska balsoSana tieSsaiste
un deputats sédei ir registréjies, izmantojot PaSvaldiba lictoto dokumentu vadibas sist€ému.
Neatrodoties sedes norises vieta, deputats nevar piedalities Pasvaldibu likuma 35. panta otraja dala
paredzgetajos balsojumos. Domes sédes dalibniekiem, kuri neatrodas sédes norises vieta un nav
Domes deputati, iesp&ju izteikties par Domes s€d¢ izskatamajiem jautajumiem nodroSina ar
tieSsaistes videokonferences sarunu rika palidzibu.

15. Par Domes sédé klatesoSiem deputatiem ir uzskatami tie deputati, kuri registréjusies
dokumentu vadibas sist€ma un ierakstiti s€des protokola. Ja deputats atstaj Domes sédi, vinam par
to jainformé sédes vaditajs.

16. Domes s&dés japiedalas Pasvaldibas izpilddirektoram (turpmak - Izpilddirektors),
Izpilddirektora vietniekiem, Centralas administracijas Juridiskas nodalas vaditajam, ka arl
atseviSkos gadijumos tiem specialistiem, kuri ir veikusi tada lémuma projekta sagatavoSanu, kas
nav izskatits neviena komitejas séd€. Citi pasvaldibas darbinieki, tostarp pagastu apvienibas un
pagastu parvalzu vaditaji, iestazu vaditdji lémuma projekta izskatiSana piedalas péc
nepiecieSamibas.

17. Personam, kuras uzaicinatas piedalities Domes séd€, un plassazinas lidzeklu parstavjiem, kuri
velas klausities Domes s&di, pirms Domes s€des japiesakas pie Centralas administracijas
darbinieka, kur§ protokole Domes sédi.

18. Domes s€des vaditajs:



18.1. atklaj, partrauc un slédz s&di;

18.2. parliecinas par kvoruma esamibu;

18.3. dod vardu zinotajam;

18.4. nodrosina iespgju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesosajiem;

18.5. atklaj, vada un slédz debates;

18.6. ierosina balsojumu par jautajumu;

18.7. izsludina partraukumus sédé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina
cita diena;

18.8. ja Domes s€di vada Domes prieksseédetajs, vins nodod sédes vadisanu vienam no Domes
priekssédetaja vietniekiem par jautajumiem, kas attiecas uz vinu personigi.

19. Domes sédes jautajumu apsprieSanai ir $ada seciba:
19.1. zinojums;
19.2. deputatu jautajumi;
19.3. debates;
19.4. zinotaja galavards, ja vins to pieprasa;
19.5. Domes priekssédetaja viedoklis, ja nepiecieSams;
19.6. balsoSana;
19.7. balsosanas rezultata pazinoSana.

20. Domes sédes darba kartiba ieklautos jautajumus izskata noraditaja seciba. Domes sédes darba
kartiba ieklauto jautajumu secibu var mainit, ja par to nobalso vairak neka puse klatesoSo Domes
deputatu.
21. Domes sédes darba kartibu var grozit — izslégt vai papildinat ar jauniem darba kartibas
jautajumiem -, ja par to nobalso vismaz divas treSdalas klatesoSo Domes deputatu.
22. Domes arkartas sédes darba kartibu grozit nedrikst, iznemot PasSvaldibu likuma noteiktos
gadijumus.
23. Par komitejas izskatitajiem lémumu projektiem Domes sédé zino Iémuma projekta
sagatavotajs, kurS informé Domi par lémuma projekta izskatiSanas secibu un sanemtajiem
atzinumiem. Ja nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat PaSvaldibas administracijas specialistus sniegt
papildu vai preciz€josu informaciju.
24. Par katru Domes sédé izskatamo jautajumu péc zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot
zinotajam jautajumus. Ja par kadu konkrétu jautajumu uz Domes s€di ir uzaicinatas ieinteresétas
personas, tad pec sédes vaditaja vai zinotaja priekslikuma tam dod vardu, un tikai péc tam notiek
debates. Uzaicinatas personas var lietot sveSvalodu, ja Dome var nodros$inat tulkoSanu valsts
valoda.
25. Ja komitejas s&d€, skatot lémuma projektu, l€muma pienemsanas procesa ir radusas
domstarpibas, proti, ja [émums nav pienemts vienbalsigi, attiecigas komitejas priekSsédetajs vai
vina pilnvarotais komitejas parstavis var inform& Domes s€dé par visiem atSkirigajiem
viedokliem.
26. Uzstajoties debates, katram deputatam tiek dotas ne vairak ka tris mintites. Debatés par
attiecigo lémuma projektu var uzstaties ne vairak ka tris reizes.
27. Ja deputats, runajot debates, neievéro Domes s€des kartibu, Domes s€des vaditajs partrauc vina
uzstasanos debat€s un turpmak, apspriezot konkréto lémuma projektu, deputatam vairs netiek dots
vards.
28. Domes s&dé drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis Domes sédes vaditajs. PriekSroka uzstaties
debatés ir tam deputatam, kur§ pieteicies Domes prick$sédétajam piedalities debat€s par
apspriezamo jautajumu pieteikSanas seciba pacelot roku.
29. Domes s€des dalibniekiem nav tiesibas piedalities debatés, ja Domes sédes vaditajs nedod
vardu, vai jebkada veida traucet sédes gaitu.
30. Debates jaievero $adi pamatprincipi:

30.1. nevienu priekSlikumu nevar noraidit bez argumentacijas;



30.2. kritikas objektam ir jabit idejai, koncepcijai, bet ne personai, kuras viedokli vai nostaju
kritiz€ vai pret kuras viedokli iebilst;

30.3. izsakot iebildumus pret dokumenta projektu vai ta dalu, jasniedz konkréts priekslikums
grozijumiem vai labojumiem.

31. Par debasu beigdm pazino Domes s€des vaditajs. Debates var partraukt, ja par to nobalso ne
mazak ka divas treSdalas klatesoSo deputatu.

32. Ja debates netiek atklatas, deputati uzreiz p&c zinojuma balso par lémuma projektu.

33. Visi priekslikumi labojumiem vai grozijjumiem Domes lémuma projekta ir jaiesniedz
rakstveida dokumentu vadibas sisteéma lidz balsoSanas sakumam.

34. Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, Domes sédes vaditajs var izlemt par to, ka tiek izskatiti
mutiski priekSlikumi labojumiem un grozijumiem Domes l€émuma projekta, un ka par tiem tiek
balsots.

35. Ja lidz balsoSanai tiek izteikti priekSlikumi labojumiem vai grozijumiem Domes lemuma
projekta, tad vispirms balso par labojumu pienemsanu, nevis par pamatdokumentu. Ja ir iesniegti
vairaki labojumi, tad vispirms balso par to labojumu, kurs visvairak atSkiras no izskatama lémuma
projekta. Saubu gadijuma Domes sédes vaditajs konsultéjas ar tas komitejas, kura gatavojusi
atzinumu par lémuma projektu, prick§s€détaju. Ja notiek balsoSana par vairakiem l€muma projekta
variantiem, tad l€mums ir pienemts, ja par to nobalso vairak neka puse no klatesoSiem deputatiem.
Ja neviens no lémuma projekta variantiem nesanem pietiekamu balsu skaitu, riko atkartotu
balsoSanu par tiem diviem lémuma projekta variantiem, kuri pirma balsoSana ir saneémusi visvairak
balsu. Ja nav sanemts nepiecieSamais balsu skaits, lemuma projekts ir noraidits.

36. Domes s€des vaditajam ir pienakums nodroSinat kartibu Domes s€dé. Ja Domes sédes kartibu
atkartoti neievéro deputats, tas tiek fiks€ts protokola. Ja Domes s€des kartibu atkartoti neievéro
citas personas, Domes sédes vaditajam ir tiesibas izraidit $is personas no Domes sédes norises
telpas vai noslégt pieeju tieSsaistes videokonferencei, ja s€de notiek attalinati.

37. Domes sédes vaditajs parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma. Ja Domes sédes darba
kartiba ieklautos jautajumus nav iesp&jams izskatit deputatu kvoruma trukuma del, tad Domes
s€des vaditajs izsludina partraukumu. Ja kvoruma nav ar1 péc partraukuma, Domes s€di sleédz un
nosaka atkartotas s€des norises vietu un laiku. Atkartota Domes kartgja séde tiek sasaukta ne agrak
ka péc septinam un ne velak ka peéc 14 (Cetrpadsmit) dienam, ja nepiecieSams, papildinot sédes
darba kartibu. Atkartota Domes arkartas séde tiek sasaukta ne v€lak ka nakamaja darbdiena tas
darba kartiba ieklauto jautajumu izskatiSanai.

38. Domes lemumus pienem ar klatesoSo deputatu balsu vairakumu. Izn€mumi pielaujami vienigi
gadijumos, ja normativajos aktos noteikts cits lémumu pienemsanai nepiecieSamais balsu skaits.
Balsojot par procediiras jautajumiem, lémums tiek pienemts ar klatesoSo deputatu balsu
vairakumu.

39. Domes s€dés [émumus pienem, balsojot atklati. Deputats ir uzskatams par klatesosu balsosana,
ja vins ir balsojos “par”, “pret” vai “atturas”. Ja, atklati balsojot, deputats ir klidijies, vinam par
to ir japazino Domes s€des vaditajam pirms balsoSanas rezultatu pazinoSanas, pretéja gadijuma
balsojuma izmainas netiek nemtas vera.

40. Deputats var nepiedalities balsoSana tikai likuma “Par intereSu konflikta ierobeZoSanu valsts
amatpersonu darbiba” paredzetajos gadijumos.

41. Ja balsoSana notiek ar v€léSanu zim&m, tad no Domes s€dé klat esoSiem Domes deputatiem
vai pa$valdibas darbiniekiem tiek ievéléta balsu skaiti¥anas komisija tris cilveku sastava. Saja
gadijuma balsu skaitiSanas komisija balsu skaitiSanas rezultatus iesniedz Domes sédes vaditajam,
kur$ pazino balsoSanas rezultatus.

42. Deputats, kurs ir piedalijies lémuma pienemsana un ir izteicis pret&ju priekSlikumu vai balsojis
pret priekSlikumu, tiilit pec lémuma pienemsSanas ir tiesigs lugt fikset ta atSkirigo viedokli sedes
protokola. Rakstveida viedokli, kuri ir sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir pievienojami
protokolam. Personas, kuras ir balsojusas pret priekslikumu, nav atbildigas par pienemto [émumu.



43. Domes lemumi, kas nav administrativie akti, stajas speka nakamaja diena peéc Domes s€des
lémuma parakstiSanas, ja vien Domes lémuma nav noteikts cits lémuma speka stasanas laiks.
Domes izdotie administrativie akti un saistoSie noteikumi stajas spéka saskana ar Administrativa
procesa likuma un PaSvaldibu likuma nosacijumiem.

44. Domes prieksseédetajs un Izpilddirektors Domes sédes sakuma sniedz 1su parskatu par veikto
darbu un nozimigakajam noris€m Pasvaldiba laika perioda kops ieprieksgjas kart&jas Domes s€des.
Izpilddirektors atskaitas ar1 par Izpilddirektora vietnieku darbu. Domes priekssédétajs un Domes
priekSsédetaja vietnieki Tsu parskatu par veikto darbu un nozimigakajam norisem Pasvaldiba laika
perioda kops ieprieksejas kart€jas Domes s€des sniedz p&c nepiecieSamibas. P&c parskata
deputatiem ir tiesibas uzdot jautajumus un sanemt atbildes.

45. Ja Domes s€des darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena s€des diena, séde tiek
turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati.

46. Lai nodroSinatu atklatibas principu un sabiedribas nepastarpinatu informe&$anu, Domes s€des
norisi fiksé audiovizuala formata, ka art nodroS$ina sédes atklatas dalas video tieSraides translaciju.
Domes s€Zu audiovizuala ieraksta veikSanas mérkis ir fiksét sedes gaitu, taja notiekosas debates,
nodro8inat, ka ir atpazistams katrs konkr&tais Domes sédes dalibnieks, kas s€des gaita ir izteicies,
Domes sédes dalibnieka sacito un deputatu balsojumu. audiovizualo ierakstu izmanto attiecigas
s€des protokola precizésanai un iebildumu pamatotibas izverteésanai, ka art lémumu pienemsanas
procesa izmantoto argumentu noskaidroSanai.

47. Atseviskus jautajumus, kas satur ierobeZotas pieejamibas informaciju un kuru izskatiSana
atklata sede nav iesp€jama, var skatit atklatas Domes sédes slégtaja dala. Domes sédes slégtaja
dala nedrikst veikt audio un audiovizualos ierakstus, kas nav saistiti ar sédes protokoleSanu.
Atklato Domes s€Zu slégtajas dalas pienemtajiem [@mumiem var pieskirt ierobezotas pieejamibas
informacijas statusu. Domes sédes dalibnieki, kuri piedalas atklatas Domes s€des slégtaja dala, ir
personigi atbildigi par sanemtas informacijas un pienemto lemumu neizpausanu.

48. Centralas administracijas atbildiga persona audiovizualo ierakstu par Domes sédes atklato dalu
un slégto dalu veic atseviSki, saglaba informacijas nes€jos un nodroSina to glabasanu atbilstosi
normativajos aktos noteiktam prasibam.

49. Centralas administracijas atbildiga persona audiovizualo ierakstu par Domes sédes atklato dalu
ievieto pasvaldibas oficialaja timekla vietné www.smiltenesnovads.lv piecu darbdienu laika péc
Domes sédes.

50. Ikvienai personai ir tiesibas iepazities ar pasvaldibas pienemtajiem lémumiem, iznemot, ja tie
satur informaciju, kura nav izpauZama saskana ar normativajiem aktiem. Pasvaldiba nav tiesiga
atteikt sniegt informaciju par pasvaldibas budzeta izlietojumu un par noslégtajiem ligumiem,
iznemot informaciju, kurai atbilstosi speka esoSajiem normativajiem aktiem ir noteikts ierobeZotas
pieejamibas statuss. Atteikums informacijas pieejamibai japamato. Personai, veicot informacijas
pieprasijumu, jaievéro Informacijas atklatibas likuma normas. Lai iepazitos ar Domes s€des
slegtas dalas audioierakstu un/vai audiovizualo ierakstu, kas satur ierobezotas pieejamibas
informaciju, persona viena ménesSa laika péc Domes s€des protokola publiceéSanas pasvaldibas
oficialaja timekla vietné www.smiltenesnovads.lv Centralajai administracijai iesniedz rakstisku
pieteikumu, ieverojot Informacijas atklatibas likuma noteikto kartibu attieciba uz informacijas
pieprasiSanu. Mingtais termin$ neattiecas uz pirmstiesas izmekléSanas iestadi, operativas darbibas
subjektu, valsts droSibas iestadi, Konkurences padomi, prokuratiiru un tiesu. P& Centralas
administracijas apstiprindgjuma sanems$anas attieciga jautdjuma audiovizualo ierakstu var
noskatities Centralas administracijas telpas vai arf attieciga jautajuma audiovizualais ieraksts tiek
nositits informacijas pieprasitajam, ievérojot normativajos aktos noteikto ierobeZotas pieejamibas
informacijas aprites kartibu.

51. Personas, kuras piedalas Domes s€d€, video un audio ierakstu ierakstus sézu zalé Domes seédes
atklataja dala var veikt tikai ar Domes priekSsédeétaja saskanojumu. Domes priekSsédetaja
saskanojums nav nepiecieSams personam, kuras video un audio ierakstus Domes s€édes atklataja
dala veic zurnalistiskam vajadzibam saskana ar likumu “Par presi un citiem masu informacijas
lidzekliem”.



52. Domes s€des vaditajs un sédes protokolétajs elektroniski paraksta sédes protokolu dokumentu
vadibas sist€éma piecu darbdienu laika p&c Domes sédes. Ja Domes s€des vaditajs vai s€des
protokol&tajs ir prombiitné, Domes s€des protokolu paraksta attiecigas personas amata pienakumu
izpilditajs.

53. Domes lémumi un Domes s€des protokols ir publiski pieejams, ievérojot normativajos aktos
noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus. Domes [@mumus un Domes sédes protokolu
public€ pasvaldibas oficialaja timekla vietné www.smiltenesnovads.lv triju darbdienu laika p&c to
parakstiSanas.

54. Deputatam piecu darbdienu laika p&c Domes s€des protokola parakstiSanas ir tiesibas
rakstveida iesniegt Domes prieks$sédeétajam savu viedokli par Domes s€dé izskatitu jautajumu.
Deputata viedokli pievieno Domes s€des protokolam, un tas kliist par neatnemamu Domes sédes
protokola sastavdalu.

55. Domes sédes audiovizualo ierakstu maksimalais glabasanas terminS pasvaldibas oficialaja
timekla vietné ir pieci gadi.

IV. Domes pastavigo komiteju séZu norises kartiba

56. Komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodroSina Centralas administracijas
Kancelejas un personala nodala tas nolikuma noteiktaja kartiba.
57. Katras politiskas organizacijas parstavju skaitu Domes pastavigajas komitejas (turpmak —
komiteja) nosaka iesp&ju robezas proporcionali no katras politiskas organizacijas ievéléto deputatu
skaita. Katram deputatam jabut vismaz vienas komitejas loceklim.
58. Deputatam ir pienakums piedalities komiteju sédes, kuru sastava vins ievelets.
59. Komitejas priekSseédetaju, iznemot Finansu un attistibas jautajumu komitejas priekssedétaju,
un komitejas priekS§seédétaja vietnieku no savu loceklu vidus ievele, ka arT atbrivo no pienakumu
pildisanas attieciga komiteja.
60. Komitejas izskata:

60.1. Domes lemumu projektus, kurus sagatavojis Centralas administracijas darbinieks,

pasvaldibas institiicijas vaditajs, pasvaldibas iestades vaditajs;

60.2. komitejai iesniegtos priekslikumus, iesniegumus un siidzibas;

60.3. citus jautajumus, kas ir attiecigas komitejas kompetence.
61. Komitejas seéde notiek ne retak ka reizi ménesi. Komiteju norises laika grafiku un izmainas
taja apstiprina Domes priekSseédetajs.
62. Komitejas sédes darba kartibu, [éemumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas materialus
(iesniegumi, atzinumi, tames, plani utt.), deputatu iesniegumus, priek$likumus un jautajumus
Centralas administracijas Kancelejas un personala nodalas darbinieks ne vélak ka 48 stundas pirms
komitejas kartéjas sédes vai ne vélak ka tris stundas pirms komitejas arkartas sédes publice
Pasvaldiba lietotaja dokumentu vadibas sisteéma.
63. Informaciju par komitejas sédes darba kartibu, noradot sédes norises laiku un vietu, Centralas
administracijas Kancelejas un personala nodalas darbinieks deputatiem nosiita e-pasta ne vélak ka
48 stundas pirms komitejas kartgjas sédes. Pazinojumu par izsludinato komitejas sédes darba
kartibu, norises laiku nekavgjoties publicé pasvaldibas oficialaja timekla vietne
www.smiltenesnovads. Iv.
64. Komitejas arkartas sédi sasauc 24 (divdesmit ¢etru) stundu laika p&c pieprasijuma sanemsanas.
Komitejas arkartas sédi sasauc komitejas priek$sédétajs, nosakot arkartas sédes norises laiku, vietu
un péc sédes sasaukSanas nekavEjoties publicé paSvaldibas oficialaja timekla vietne
www.smiltenesnovads.lv. Deputati par sédes laiku un vietu tiek informéti telefoniski vai e-pasta,
vai, vienojoties ar deputatu, jebkura cita vinpam pienemama veida saskana ar PaSvaldibu likuma
42. pantu. Komitejas arkartas sédi sasauc komitejas priekSsedétajs p€c savas iniciativas, péc
Domes priek$seédétaja vai vismaz treSdalas komitejas loceklu pieprasijuma.
65. Komitejas var sasaukt kopigu sédi un izskatit jautajumus, kas skar So komiteju kompetenci,
ievérojot Saja Reglamenta noteikto kartibu par komiteju s€zu norises kartibu. Pazinojumu par
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komiteju apvienotas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu péc komitejas sédes sasaukSanas
nekavéjoties publicé pasvaldibas oficialaja timekla vietné www.smiltenesnovads.lv.
66. Komiteju apvienoto sédi sasauc un vada tas komitejas prickssédetajs, kura ierosinajusi sasaukt
apvienoto s&di, vai komiteju prieks$sédetaji var vienoties par citu sédes vaditaju no sava vidus.
Komiteju apvienoto sédi vada Domes priekSsédetajs, ja s€deé piedalas FinanSu un attistibas
jautajumu komiteja.
67. Komiteju apvienota s€de notiek, ja taja piedalas vairak neka puse katras komitejas loceklu. 68.
Komiteju apvienotaja s€de izskatitos jautajumus atkartoti var neizskatit komitejas s€dg.
69. Komiteju s€des ir atklatas. Komitejas sédi vai tas dalu pasludina par slégtu, ja nepiecieSams
izskatt jautajumu kas skar personas privato dzivi vai bernu intereses, adopcijas noslépumu,
komercnoslépumu vai citu informaciju, kuras izpauSana ir aizliegta saskana ar likumu. Komitejas
slegtas sédes darba kartibu vai komitejas s€des slégtaja dala ieklautos jautajumus un pienemtos
lémumus nepublisko, bet norada izskatama jautajuma un pienemta lémuma biitibu.
70. Komitejam un deputatiem pienakumu izpildei ir tiesibas:

70.1. iepazities ar paSvaldibas iestazu, kapitalsabiedribu dokumentaciju, sanemt dokumentu

atvasinajumus, kas nepiecieSami jautajumu izlemsanai komiteju s€des;

70.2. sanemt no Centralas administracijas darbiniekiem, iestadém un kapitalsabiedribam

nepiecieSamos dokumentus un skaidrojumus.
71. Komiteju séde€s var piedalities ikviens Domes deputats. Komitejas priek§sedeétajam ir tiesibas
uz sédi uzaicinat specialistus, kuriem ir padomdeveja un zinotaja tiesibas.
72. Komiteju seédes nedrikst but viena un taja pasa laika, kad ir Domes séde. Komitejas
priekSseédetajs, sasauc un vada komitejas s€des, raugas, lai komitejas 1€mumi butu ierakstiti
protokola, ka arT kontrolgé komitejas lémumu izpildi. Komitejas priekSs€detaja vietnieks aizvieto
komitejas priekssédetaju prombiitnes laika.
73. Komitejas sédes darba kartibu sagatavo Pasvaldibas administracijas atbildigais darbinieks un
elektroniski nosiita komitejas priek§sedétajam saskanosanai. Komitejas priek$sédetajs, saskanojot
s€des darba kartibu, nosaka, kadas personas ir papildus uzaicinamas piedalities komitejas s€de.
74. Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz komitejas sédi, vinam lidz komitejas sédes sakumam
par to japazino komitejas, kuras sastava vins ievélets, priekSsedetajam.
75. Komiteja var izskatit jautajumus, ja tas s€de piedalas vairak neka puse no komitejas sastava.
Komiteja pienem l€émumus ar klatesoSo loceklu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas vienadi,
1z8kirosa ir komitejas priekS$sedetaja balss.
76. Dome var noteikt, ka komitejas s€des noris€ tiek izmantots tieSsaistes videokonferences sarunu
riks (att€la un skanas parraide realaja laika), ja:

76.1. valsti vai Smiltenes novada izsludinata arkartéja situacija vai valsts noteikusi pulcé$anas

ierobezojumus;

76.2. komitejas loceklis komitejas sédes laika atrodas cita vieta un veselibas stavokla vai

komand&juma d&l nevar ierasties komitejas sédes norises vieta.
77. Domes deputats uzskatams par klatesoSu komitejas séd€ un ir tiesigs piedalities balsoSana,
neatrodoties sédes norises vieta, ja vinam ir nodroSinata tehniska iesp&ja piedalities se€d€ ar
tieSsaistes videokonferences sarunu riku, nodrosinata elektroniska balsoSana tieSsaisté un deputats
sedei ir registréjies, izmantojot Pasvaldiba lietoto dokumentu vadibas sistému.
78. Komitejas s€di protokole, ka ar1 veic tas audioierakstu vai audiovizualo ierakstu. Komitejas
s€des protokola ieraksta:

78.1. seédes atklaSanas un slégSanas laiku;

78.2. sede piedalijuSos komitejas loceklu vardu un uzvardu;

78.3. sede piedalijusos citu personu vardu un uzvardu;

78.4. sédes vaditaja vardu un uzvardu;

78.5. sédes protokolétaja vardu un uzvardu,

78.6. sédes veidu (atklata vai slegta);

78.7. izskatito darba kartibu;
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78.8. pienemtos lemumus un balsoSanas rezultatus, noradot, kuri deputati balsojusi par vai pret

attiecigo lémumu un kuri atturgjusies no balsosanas vai nav piedalijusies balsoSana.
79. Komitejas seédes protokolu komitejas priek§sédetajs un s€des protokolists elektroniski paraksta
dokumentu vadibas sistéma piecu darbdienu laika péc komitejas s€des. Ja komitejas loceklis
nepiekrit pienemtajam lémumam, vins$ var iesniegt sava viedokla izklastu, ko pievieno protokolam.
80. Komitejas seédes protokols, ka arT komitejas sedes audioieraksts ieraksts ir publiski pieejams,
ievérojot likuma noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus. Komitejas s€des protokolu
publicé pasvaldibas timekla vietn€ www.smiltenesnovads.lv triju darbdienu laika p&c protokola
parakstiSanas. Lai iepazitos ar komitejas s€des audio ierakstu, interesentam ir jaiesniedz
Pasvaldiba iesniegums un Komitejas protokolists izsniedz pieprastto audio ierakstu Informacijas
atklatibas likuma noteiktaja termina, iev@rojot normativajos aktos noteiktos informacijas
pieejamibas ierobezojumus.
81. Ja uz komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSseédetajs
sasauc atkartotu komitejas sédi ne atrak ka pec trim un ne velak ka peéc septinam dienam. Ja uz
atkartotu komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSseédetajam par
to japazino Domei.

V. IekS€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

82. Pasvaldibas iekS$€jos normativos aktus izdod, iev€rojot Valsts parvaldes iekartas likuma 72.
panta prasibas:

82.1. Dome, pienemot lemumu;

82.2. Izpilddirektors;

82.2.1. uz normativa akta pamata (specialais delegéjums);
82.2.2 péc savas iniciativas savas kompetences jautajumos (visparigais delegjums).

83. Ieks€jam normativajam aktam jaatbilst ar€jiem normativajiem aktiem, visparéjiem tiesibu
principiem (to skaita valsts parvaldes principiem un administrativa procesa principiem) un
starptautisko tiesibu normam, ka ar1 iek$€jiem normativajiem aktiem, kurus izdevusi augstaka
iestade vai amatpersona. Specialajam deleg€jumam ir dodama prickSroka par vispar€jo
delegéjumu.
84. Ieks€jais normativais akts ir saistoSs pasSvaldibas institlicijam, amatpersonam,
strukt@irvienibam, darbiniekiem attieciba uz kuriem iek$€jais normativais akts izdots.
85. Ieks€jo normativo aktu veidi:

85.1. nolikums, reglaments (normativais akts par iestades, iestades izveidotas kolegialas

institlicijas vai nodalas, strukttirvienibas uzbiivi un darba organizaciju);

85.2. instrukcija (normativais akts ar€jo normativo aktu vai vispar&jo tiesibu principu

piemérosanai);

85.3. ieteikumi (par normativajos aktos pieskirtas ricibas brivibas izmantoSanu, nosakot

vienveidigu ricibu vienados gadijumos);

85.4. noteikumi (normativais akts par Pasvaldibas 1émuma pienemsanas procediru, pasvaldibas

amatpersonu un citu darbiniecku pienakumu pildisanu, uzvedibas noteikumiem, darba

aizsardzibu iestadg, ka ari citiem jautajumiem, kas attiecas uz iestades darbibu).

VI. Kartiba, kada Domes priek$sédétaja nomainas gadijuma organizé dokumentu un
materialo veértibu nodoSanu jaunajam Domes priekSsedetajam

86. Domes prieksseédetaja nomainas gadijuma dokumentu un materialo vértibu nodoSanu jaunajam
Domes priekSseédétajam organize Izpilddirektors.
87. Izpilddirektors ar savu rikojumu no PaSvaldibas administracijas darbiniekiem izveido
komisiju, kas parnem dokumentus un Domes prieksseédétajam lietosana nodoto mantu, sastadot
par to nodoSanas un pienemsanas aktu, kuru paraksta amatu zaudejuSais Domes priekSseédetajs un
komisijas locekli.
88. Komisijas sastaditais akts iesniedzams Izpilddirektoram.
89. Izpilddirektoram ir pienakums nodroSinat parnemtas mantas un dokumentu glabasanu.



90. Jaunajam Domes priekssedeétajam dokumenti un manta tiek nodota divu ned€lu laika no jauna
Domes prieksseédetaja ievelesanas briza, sastadot par to nodosanas un pienemsanas aktu. 91. Ja
vien iesp&jams, dokumentu un mantas nodosana jaunajam Domes prickssédetajam tiek veikta
vienlaicigi ar dokumentu un mantas parnpemsanu no ieprieksgja Domes prieksseédétaja. 92. Domes
prickssédetaja lietvediba esoSo neatlickamo un steidzamo jautdjumu izpildi organize
prieksseédetaja vietnieki vai Izpilddirektors, ja vien So izpildi nav iesp&jams veikt jaunajam Domes
priekSsédetajam.

VILI. Privato tiesibu ligumu noslégsanas procediira
93. Ja ligumslédzgja puse ir Dome, tad Iiguma projektu izstrada sadarbiba ar Centralas
administracijas Juridiskas nodalas juristu. Liguma projekta virzitajs, nodroSina saskanosanu ar
struktiirvienibas, pagastu apvienibas, pagastu parvalzu vai iestades vaditaju, kuru kompetence ir
liguma projekta ietvertie jautajumi. Liguma projektu saskano dokumentu vadibas sisteéma saskana
ar pasvaldibas iek$€jos normativajos aktos noteikto kartibu.
94. Domes prieks$seédetajs Domes apstiprinata saimnieciska gada budzeta ietvaros paraksta ligumus
par jebkuriem saimnieciskas darbibas un juridiskiem darfjjumiem, ja par ligumu slégSanu nav
Domes Iémuma vai normativajos aktos un $aja nolikuma nav noteikta ipasa So ligumu noslégSanas
kartiba.
95. Izpilddirektors (vina prombutné Izpilddirektora vietnieks) un iestades vaditajs ir tiesigs bez
Domes saskanojuma parakstit ligumus apstiprinata saimnieciska gada budZeta ietvaros, kas tiek
slegti, pamatojoties uz Publisko iepirkumu likumu, un par kuru slégSanu ir pienemts Iepirkumu
komisijas léemums vai veikta tirgus izpé€te, ja $aja Reglamenta nav noteikta cita kartiba.
96. Izpilddirektors pasvaldibas varda ir tiesigs sl€gt uznémuma un citus saimnieciskos ligumus
paSvaldibas budZeta lidzeklu ietvaros. lestades vaditajs ir tiesigs slégt uznémuma un citus
saimnieciskos Iigumus paSvaldibas budZeta lidzeklu ietvaros iestades nolikuma ietverta
pilnvarojuma apméra un kartiba.
97. Ligumus par pasvaldibas nekustama ipasuma atsavinasanu, nodoSanu bezatlidzibas lietoSana
vai iegiiSanu 1pasuma slédz Domes priekSsedéeta;s.
98. Ligumus par paSvaldibas kustamas mantas atsavinasanu, patapinasanu un nomu slédz
Izpilddirektors.
99. Pasvaldibas nekustama ipaSuma nomas ligumus saskana ar Domes lémumiem slédz
Izpilddirektors par Smiltenes pilséta esoSajiem nekustamajiem IpaSumiem, attiecigas pagastu
apvienibu vai pagastu parvalzu vaditajs, ja nomas Iigums slédzams par ta parraudziba esoSo
novada administrativo teritoriju.
100. Pasvaldibas dzivojamo telpu res ligumus saskana ar Domes vai tas pilnvarotas institiicijas
lémumiem slédz un glaba attiecigais pasvaldibas dzivojama fonda parvalditajs un apsaimniekotajs.
101. Darba ligumus ar Centralas administracijas darbiniekiem un pasvaldibas iestazu vaditajiem
sledz Izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieki un iestazu vaditaji atbilstosi izpilddirektora
rikojuma noteiktajam.
102. Privattiesiskiem ligumiem uzdotas kompetences joma visos gadijumos nepiecieSams
attiecigas tieSas parvaldes iestades saskanojums, ja likumos, Ministru kabineta noteikumos vai
valsts tie§as parvaldes izdota ieks&ja normativa akta nav noteikts citadi. ST saskanosanas kartiba
neattiecas uz iepirkumu pasvaldibas vajadzibam.
103. Normativajos aktos noteiktajos gadijumos par liguma slégSanu lemj Dome. Ja [émumu par
liguma noslégsanu pienem Dome, tad Iémuma norada terminu, lidz kuram noslédzams ligums, un
par liguma projekta sagatavoSanu un liguma noslégsanu atbildigo institliciju un amatpersonu.
104. Dome ar lémumu, ligumu vai nolikumu var delegét savas pilnvaras pienemt [émumus citam
pasSvaldibas institlicijam, ka ar1 vélétajam un administrativajam amatpersonam, iznemot
jautajumus, kas ir Domes ekskluziva kompetencg.

VIII. Léemumu projektu izskatiSanas kartiba
105. Leémumu projektus var iesniegt:



105.1. komiteju s€de izskatamu l€émuma projektu:
105.1.1. Domes priekssedetajs;
105.1.2. Domes prieksseédetaja vietnieki;
105.1.3. Domes deputats;
105.1.4. arkartas komitejas ierosinatajs;
105.1.5. izpilddirektors;
105.1.6. izpilddirektora vietnieki;
105.1.7. centralas administracijas darbinieks;
105.1.8. pasvaldibas iestades vaditajs;
105.1.9. iedzivotaju padome, ja tada ar Domes lémumu Pasvaldibu likuma 58. panta kartiba
ir izveidota.
105.2. Domes sédg izskatamu léemuma projektu:
105.2.1. Domes priek$sedetajs;
105.2.2. Domes priekSsedetaja vietnieki,
105.2.3. Domes komitejas;
105.2.4. Domes deputats;
105.2.5. Domes arkartas s€des ierosinatajs;
105.2.6. izpilddirektors;
105.2.7. izpilddirektora vietnieki.
106. Lemumu projektu formai jaatbilst normativo aktu prasibam, tie noforméjami rakstveida
datordruka, valsts valoda, ievérojot kartibu, kas noteikta pasvaldibas iek$€jos normativajos aktos
noteiktaja kartiba.
107. Lemuma projekta sagatavotajs ir atbildigs par lémuma projekta kvalitati un saturu, ka ari
visas nepiecieSamas dokumentacijas pievienoSanu, saskanojumu un viz€jumu sanemsanu.
108. Lemumu projektiem un tiem pievienotajiem dokumentiem jabiit iesniegtiem valsts valoda. Ja
tiek iesniegti dokumenti cita valoda, tiem pievienojams tulkojums valsts valoda. Liela apjoma
dokumentiem, kuri pasvaldiba ir sanemti sve$valoda, pievienojams dokumentu kopsavilkums
valsts valoda.
109. Lémumu projektus un tiem pievienotos informativos materialus:
109.1. iesniedz izskatiSanai attiecigas komitejas sédé ne velak ka tris darbdienas pirms
komitejas sédes, paSvaldibas ieks€jos normativajos aktos par dokumentu parvaldibu noteikta
kartiba. Lemumu projektus nodod saskanoSanai atbilstosi Reglamenta 113. punktam. Komitejas
prieksSsedetajs izskata iesniegto lemuma projektu un/vai materialu;
109.2. lemuma projektu, kas nav ticis skatits komitejas s€de, iesniedz izskatiSanai Domes s€édé
ne velak ka tris darbdienas pirms Domes s€des, ieprieks saskanojot ar Domes priekS$sedetaju.
Ja sanemts priekSsédetaja saskanojums par steidzami izskatamu 1€émuma projekta ieklausanu
Domes sédes darba kartiba, [émuma projektu iesniedz elektroniska Word forma, ievietojot
dokumentu vadibas sisteéma saskana ar pasvaldibas iek$€jos normativajos aktos noteikto kartibu
un nodod saskanoSanai saskana ar Reglamenta 113. punktu un Domes priekSseédétajam;
109.3. komiteju sédes izskatitus lemumu projektus iesniedz izskatiSanai Domes s€dé ne vélak
ka tris darbdienas pirms Domes s€des, elektroniska Word forma, ievietojot dokumentu vadibas
sistéma saskana ar paSvaldibas iek§€jos normativajos aktos noteikto kartibu, ja komitejas sede
nav nolemts citadi. Lémumu projektus ieklauj Domes sédes darba kartiba; 109.4. lémuma
projekta virzibas kartibu var neievérot attieciba uz Domes arkartas séd€ izskatamu l€émuma
projektu vai lémuma projektu par Domes vai administracijas amatpersonas ievéléSanu
(iecel$sanu) vai atcelSanu (atstadinasanu).
110. Komitejas seéd€ ar zinojumu par [émuma projektu uzstajas ta sagatavotajs. Ja komiteja pienem
lémumu par [@muma projekta groziSanu vai papildinasanu, tad par korekciju veikSanu lémuma
projekta ir atbildigs lémuma projekta sagatavotajs, ja vien komiteja nav noteikusi citu atbildigo
personu.
111. Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz vai ierobezo personas
tiesibas vai uzliek tai pienakumus, tad lémuma projekta sagatavotajs PazinoSanas likuma



noteiktaja kartiba organiz€ personas uzaicinasanu viedokla un argumentu noskaidroSanai par
izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar Administrativa procesa likumu nav
noskaidrots. Persona var netikt uzaicinata paskaidrojumu sniegSanai, ja gadjjums ir objektivi
mazsvarigs vai ir citi Administrativa procesa likuma noteiktie iemesli, kad personas viedokla
noskaidroS$ana nav nepiecieSama.
112. Ja komiteja balsojusi “pret” lémuma projektu, tadgjadi to noraidot, tad tas netiek virzits
izskati$anai Domes s€dg.
113. Visus komiteju un Domes lémumu projektus un komisiju galigo Iémumu projektus, pirms to
ieklausanas komitejas vai Domes s€des darba kartiba pasvaldiba izmantotaja dokumentu vadibas
sisttma l€émuma projekta sagatavotajs nodod izskatiSanai pasSvaldibas institlicijam vai tas
darbiniekiem atbilstoSi kompetencei. Lémuma projekta saskanoSanas procedira notiek,
dokumentu secigi nododot saskanoSanai:

113.1. struktiirvienibas vaditajam;

113.2. Juridiskas nodalas vaditajam (turpmak — jurists);

113.3. FinanSu nodalas vaditajam (ja jautajums skar finanSu lidzeklus, ka ar1 atbilstibas

budZetam parbaudei);

113.4. Izpilddirektora vietniekam atbilstoS§i ta kompetencei un Izpilddirektoram (péc

nepiecieSamibas);

113.5. zinotajam/gatavotajam (lai biitu iesp&jams redzet, kas saskanosSanas procesa noradits par

nepiecieSamibu precizet vai labot).
114. Jurists veic lemuma projekta saskanoSanu dokumentu vadibas sistema, izvertejot ta atbilstibu
normativajiem aktiem. Jurists rakstisku atsauksmi noformé gadijuma, ja Iémuma projekts neatbilst
normativo aktu prasibam vai ir konstatéti citi butiski trukumi tiesiska l€muma pienemsSanai
(parkaptas normativajos aktos noteiktas procediiras, nav ievérotas juridiskas tehnikas prasibas
u.tml.). Ja lémuma projekts atzits par atbilstoSu normativajiem aktiem un juridiskas tehnikas
prasibam, tad jurists to saskano. Ja, parbaudot lemuma projektu, ir konstatéts, ka tas ir prettiesisks,
par ko jurists noformgjis rakstisku atsauksmi, bet lemums ir pienemts, neieveérojot jurista noraditos
iebildumus, vai ar1 lémuma projekts vispar ar juristu nav saskanots, jurists nav atbildigs par
pienemta lémuma prettiesiskumu un sekam, ko $ada lemuma pienemsana rada.
115. Domes prieks$sédétajs izskata Domes sédei izskatiSanai iesniegtos [émumu projektus un lemij
par to ieklauSanu Domes kartgjas sédes darba kartiba.
116. Ja lemuma projekts nav saskanots Reglamenta noteikta kartiba un termina, komitejas vai
Domes prieksseédetajs var neieklaut to seédes darba kartiba.
117. Par finanSu lidzeklu pieskirSanu lemj Dome. Pasakumi, kas saistiti ar gada budZeta
pienemSanu, nevar tikt uzsakti, kamér Dome nav pieskirusi nepiecieSamos finanSu Ilidzeklus. Ja
sadi pasakumi ir paredzeti ar likumu vai citu ar&ju normativu aktu, vai pasakums saistits ar arkartas
gadijuma iestasanos, tad tos var uzsakt peéc Domes atlaujas sanemsanas.

IX. Nosleguma jautajumi
118. Reglamenta 7.punkta noteikta kartiba par Domes kart€jo s€Zu norisi piemérojama ar
2023.gada 1.augustu.
119. Domes priekSsédetajs Domes kartéjo sédi 2023.gada jiilija menesi sasauc ménesa pedeja
treSdiena, nosakot sédes norises vietu un darba kartibu.

Domes priekSseédetajs Edgars Avotins
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