SMILTENES NOVADA PASVALDIBAS DOME
Reg. Nr. 90009067337, Darza icla 3, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729
talr. 64774844, e-pasts dome@smiltenesnovads.lv

NOTEIKUMI
Smiltené
2023. gada 29. marta Nr. 9/23

Apstiprindti

ar Smiltenes novada pasvaldibas domes
2023.gada 29.marta lémumu Nr. 125
(protokols Nr.5, 38.5.)

Par Smiltenes novada paSvaldibas oficialas timeklvietnes un sazinas platformas —
digitala stenda - uztureSanu un administreSanu

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 4.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka kartibu, kada ievietojama informacija Smiltenes novada pasvaldibas (turpmak —
Pagvaldiba) timeklvietne www.smiltenesnovads.lv un digitalaja stenda.
2. Timeklvietnes administrators ir persona, kurai uz darba liguma pamata Centralas administracijas
Informacijas tehnologiju nodala (turpmak - Informacijas tehnologiju nodala) ir pieskirusi administratora
tiesibas un lietotaja kontu saskana ar Pasvaldibas domes apstiprinato Pasvaldibas Informacijas sistemu
drosibas politiku.
3. Noteikumu izpratné timeklvietnes lietotajs ir jebkura persona, kura lieto Pasvaldibas informativas
sazinas vietnes, bet informacijas sniedz&js — jebkura persona, kas nodod informaciju public€Sanai
timeklvietnes administratoram.
4. Noteikumi ir saistosi visiem Pasvaldibas Ipasuma esoSo timeklvietnu un sazinas platformu lietotajiem,
informacijas sniedzgjiem, timeklvietnu administratoriem.

Il. Informacijas ievietoSana un uzturéSana Pasvaldibas oficialaja
timeklvietné www.smiltenesnovads.lv

5. Timeklvietnes darbibu koordin€ un organiz€ Smiltenes novada pasvaldibas Centralas administracijas
Sabiedrisko attiecibu nodala (turpmak - Sabiedrisko attiecibu nodala).
6. Timeklvietnes tehnisko uzturé$anu nodrosina Informacijas tehnologiju nodala.
7. Timeklvietnes satura atbilsttbu normativajiem aktiem, tai skaita Siem noteikumiem, uzrauga
Sabiedrisko attiecibu nodalas digitala marketinga un komunikacijas specialists.
8. Administratora tiesibu pieskirSanai, iestades vai nodalas vaditajs aizpilda Pasvaldibas domes
apstiprinatas Pasvaldibas Informacijas sisttmu drosibas politikas pielikuma esosa iesnieguma veidlapu
par jauna lietotaja izveidi. lesnieguma veidlapa atzZime sist€mas, kur nepiecieSams sanemt piekluvi un
iesniedz Informacijas tehnologiju nodalas vaditajam, kas izskata pieteikumu un izveido administratora
piekluves tiesibas.
9. Pasvaldibas administracijas, iestazu un struktirvienibu darbinieki, kuriem ir pieskirtas ttmeklvietnes
piekluves tiesibas, regulari uztur un regulari aktualiz€ publicéto informaciju.
10. Timeklvietne tiek publicéta informacija par Pasvaldibas, tas iestazu un struktiirvienibu darbibas
aktualitatém un izmainam, sniegtajiem pakalpojumiem, domes l€émumiem, iek$€jiem un argjiem
normativajiem aktiem un informacija, kura saskana ar normativajiem aktiem ir obligati publicgjama, ka
ar1 informacija par notikumiem novada un citas sabiedribai svarigas zinas.
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11. Izvert§jot iesutitas informacijas saturu un publicgot to, katram administratoram jaievéro
visparpienemtas pieklajibas un &tikas normas, taja skaita profesionalitate.

12. Timeklvietné netiek publicéta informacija, kas ir klasificgjama ka ierobeZotas pieejamibas
informacija vai valsts noslépums vai nav publiskojama atbilstosi specialajiem normativajiem aktiem.

13. Timeklvietnes struktiiru un saturu veido atbilstosi Ministru Kabineta 2020.gada 14.jalija noteikumos
Nr.445 “Kartiba, kada iestades ievieto informaciju interneta” reglament&tajam prasibam.

14. Tesitot informaciju un materialus, informacijas sniedzgjs atbild par public€jamas informacijas
patiesumu un atbilstibu normativajiem aktiem, tai skaita, bet ne tikai - par to, ka iestitita informacija un
materiali (fotografijas, audio materiali vai kads Cits fiziskas vai juridiskas personas radosas intelektualas
darbibas produkts u.c.) ir iegita likumigi, un timeklvietnes administratoram ir tiesibas Sos materialus
lietot un izmantot $ada veida. Iesiitot jebkada veida informaciju un materialus publicésanai timeklvietng,
informacijas sniedz€js nodod visas autortiesibas uz §is informacijas izmantoSanu.

15. Lietotaju un informacijas sniedz&ju iesttito informaciju administrators izverté, taja skaita
informacijas patiesumu, un publicé ne vélak ka 2 (divu) darba dienu laika. Ja informacija tehnisku iemeslu
dél nav ievietojama minétaja termina, ta tiek ievietota ne vélak ka 3 (zis) darba dienu laika.

16. levietojot informaciju, tiek ieveroti §adi principi:

16.1. informacijai jabat aktualai, saisto$ai un nozimigai novada iedzivotajiem;

16.2. informacijai jabut precizai, parbauditai, viegli uztveramai un saprotamai,

16.3. informacija nesatur atseviskas personas subjektivu vert&jumu, aizskaro$u informaciju par
kadu citu fizisku vai juridisku personu (pieméram, uzskatiem, darbibam, aréjo izskatu,
kompetenci utt.);

16.4. timeklvietné netiek publicéta anonima informacija, kurai nav zinams izcelsmes avots,
ievietotajai informacijai ir noradits autors, ko norada informacijas sniedzgjs pie raksta
iesniegSanas administratoram, vai tiek pievienota atsauce uz parpublicétas informacijas
avotu,

16.5. publicetajam saturam jabut pievienotam saturu raksturojoSam att€lam noteiktd izméra
(skat.22. punkta) un att€lam jabut atsaucei uz ta autoru, ka ari jabut saskanotam ar attéla
ieklautajam personam par attéla publiskoSanu, un att€lam japievieno paraksts (aztéla satura
apraksts);

16.6. publicgjot informaciju, jasagatavo 1ss apraksts, kas kodoligi paskaidro galveno t€mu sniegtas
informacijas saturam (Excerpt);

16.7. publicgjot saturu jaievero korekta teksta noformesana — teksts izlidzinams pie abam malam,
teksta lielums ir 12 px un fonts Georgia;

16.8. publicgjot informaciju par jomam, ta jaievieto jomas attiecigaja sadala, piemeéram, kulttra,
sports, uznéméjdarbiba u.c;

16.9. publicgjot rakstu, tiesibas par raksta ievietoSanu zinu plismas augSpus€ “on top” ir tikai
Sabiedrisko attiecibu nodalas digitala marketinga un komunikacijas specialistam, par
prioritati izvirzot pasvaldibas informaciju,

16.10. Sabiedrisko attiecibu nodalas digitala marketinga un komunikacijas specialistam ir tiesibas
izvertet citu timeklvietn€ ievietoto zinu atbilstibu atrasties zinu plismas augSpus€, to
parvietojot;

16.11. rakstu virsraksti javeido kodoligi un 1si — visam mérka auditorijam viegli uztverami.

17. Timeklvietné netiek publicéta komercreklama.

18. Visai publicgjamajai informacijai un saturam péc iesp€jas vairak jaatbilst piekltistamibas prasibam,
lai tos var uztvert un apskatit personas ar specifiskam veselibas Tpatnibam.

19. Timeklvietnes administratoram, veicot iesniegtas informacijas pirmapstradi pirms publicéSanas, ir
tiesibas nepublicét iesiititos materialus, ja tie neatbilst noteikumiem un citu normativo aktu prasibam,
noradot So informacijas sniedz&jam.

20. Timeklvietné informacija tiek ievietota latviesu valoda, tacu informacija var tikt tulkota un ievietota
ar1 sveSvaloda.

21. Informacijas iesniedzgji un timeklvietnes administrators atbild par publicétas informacijas
aktualizaciju, regulari veicot tas patiesuma parbaudi un iesniedzot aktualiz€to informaciju ne vélak, ka 3
(tris) darba dienu laika p&c veiktajam vai konstatétajam izmainam sakotng&ja informacija.

22. Dokumenti (noteikumi, lemumi, protokoli, parskati, dokumentu paraugi u.c.) timeklvietng tiek
ievietoti .pdf vai .doc formata. Informaciju publicéSanai iesniedz€js sagatavo .doc vai .pdf formata.
Fotografijas tiek iesniegtas .jpg formata, minimalais lielums rakstiem (1000 x 500px), afiSam/plakatiem



(600x800 px), lielajam sliderim, (1900x420 px) mazajiem logo slideriem (200x200 px), sanu mazajiem
banneriem (350x200 px), galerijam - maksimalais izmé&rs (1200 px).

23. Informaciju publicéSanai timeklvietng, informacijas sniedz&ji no strukturas, kurai nav pieskirtas
administratora tiesibas, sagatavo elektroniska forma un siita uz e-pasta adresei: prese@smiltenesnovads.lv
vai digitala marketinga un komunikacijas specialistam uz e-pastu.

24. Timeklvietnes lietotajam ir iespgja:

24.1. uzdot jautajumu pasvaldibai un tas specialistiem sadala “Véstule domei”;

24.2. iesniegt darba piedavajumu sludinajumu sadalai “Vakances”, stitot informaciju uz e-pasta
adresi: prese@smiltenesnovads.lv. Darba piedavajums ir aktuals Smiltenes novada
uznémumiem un iedzivotajiem, kas dzivo novada administrativaja teritorija;

24.3. pieteikties jaunumu sanemsanai e-pasta;

24.4. pieteikt apmeklgjumu vizitei pie PaSvaldibas specialistiem vai PaSvaldibas domes
deputatiem.

25. Timeklvietnes lietotajam ir iesp&ja dalities ar jaunumu sadalas rakstiem socialo mediju platformas
Facebook, Twitter, WhatsApp, Draugiem.lv, sevi identificgjot un izmantojot socialo mediju pases.

26. Timeklvietnes lietotajs drikst nekomercialiem noliikiem izmantot Pasvaldibas oficialas timeklvietnes
www.smiltenesnovads.lv publicéto informaciju bez timeklvietnes administratora atlaujas saskana ar
Latvijas Republikas Autortiesibu likumu, noradot atsauces uz avotu.

27. Timeklvietnes administrators neuznemas atbildibu par lietotaju un informacijas sniedzgju Tstenotam
darbibam, kas aizskarusas citu personu tiesiskas intereses, ka ar1 par parpublicéto informaciju no citiem
informacijas avotiem.

28. Timeklvietnes lietotajiem un informacijas sniedz&jiem ir pienakums iepazities un ievérot noteikumus
un neizdarit darbibas, kas buitu verstas uz timeklvietnes droSibas sistému apieSanu, bojasanu vai tas
darbibas traucésanu.

V1. Informacijas ievietoSana un uzturéSana digitalaja stenda

29. Digitalais informativais stends, (turpmak — Digitalais stends) ir Smiltenes novada pasvaldibas
ipasums, kura mérkis ir nodro$inat iedzivotajiem informacijas pieejamibu pilsétvidé par pasvaldibu,
novada tiirisma piedavajumu, novada planotajiem kultiiras, sporta un citiem pasakumiem.
30. Digitala stenda darbibu koordiné un organizé Centralas administracijas Saimnieciskas darbibas
nodala (saimnieciskais nodrosinajums), Informacijas tehnologiju nodala (tehniskais nodro§inajums),
Sabiedrisko attiecibu nodala, pasvaldibas iestade “Smiltenes novada Kultiiras un tirisma parvalde”, un
Tarisma centrs (satura atjauno$ana) saskana ar Pasvaldibas izpilddirektora izdotu rikojumu.
31. Publicgjot informaciju Digitalaja stenda jaievero $adi principi:

31.1. attela izmérs 1080x1920 px; novietojums vertikals;

31.2. video — novietojums vertikals;

31.3. publicgjot informaciju, norada terminu Iidz kuram aktuals atspogulojamais saturs;

31.4. administratoram ir pienakums Sekot lidzi savas ievietotas informacijas aktualitatei,

nepiecieSamibas gadijuma to iznemot vai nomainot.

Domes prieksseédetajs E. Avotins


mailto:prese@smiltenesnovads.lv
mailto:prese@smiltenesnovads.lv
http://www.smiltenesnovads.lv/

